REPUBLIKA HRVATSKA
ZAGREBACKA ZUPANIJA
GRAD SVETI IVAN ZELINA

~"(, GRADSKO VIJECE

KLASA: 023-05/10-01/02
UR.BROJ: 238/30-02-10-2

Na temelju ¢lanka 35. to¢ke 4. Zakona o lokalnoj i podru¢noj (regionalnoj) samoupravi
(,Narodne novine® broj 33/01, 60/01, 129/05, 109/07, 125/08 i 36/09) i Clanka 16. Statuta
Grada Sv. Ivana Zeline ("Zelinske novine", br. 11/09 — procis¢eni tekst), Gradsko vije¢e
Grada Svetog Ivana Zeline, na 7. sjednici odrzanoj dne 10. rujna 2010. godine, donosi

ODLUKU
o ustrojstvu i djelokrugu gradske uprave Grada Svetog lvana Zeline

|. OPCE ODREDBE
Clanak 1.
Ovom Odlukom ureduje se ustrojstvo i djelokrug gradske uprave Grada Svetog lvana
Zeline (u nastavku teksta: gradska uprava).
Gradsku upravu €ine upravna tijela.

Clanak 2.

Upravna tijela ustrojavaju se za obavljanje upravnih, struénih i drugih poslova iz
samoupravnog djelokruga Grada kao i poslova drzavne uprave prenijetih na Grad.

Clanak 3.

Upravna tijela u okviru svog djelokruga neposredno izvrSavaju i nadziru provedbu
opc¢ih akata Grada Svetog Ilvana Zeline te obavljaju druge poslove u skladu s propisima.

Clanak 4.

Gradonacelnik usmjerava djelovanje upravnih tijela u obavljanju poslova iz njihovog
samoupravnog djelokruga i nadzire njihov rad.

Clanak 5.

Sredstva za rad gradske uprave osiguravaju se u proradunu Grada Svetog lvana
Zeline.

Il. UPRAVNA TIJELA



Clanak 6.

Upravna tijela jesu:

1. Upravni odjel za poslove Gradskog vijeca i Gradonacelnika,

2. Upravni odjel za gospodarstvo, stambeno-komunalne djelatnosti i zastitu okolisa,

3. Upravni odjel za drustvene djelatnosti, normativne, upravno-pravne i ostale
poslove.

DJELOKRUG UPRAVNIH TIJELA

Clanak 7.

Upravni odjel za poslove Gradskog vije¢a i Gradonacelnika obavlja poslove u vezi s:
lokalnom samoupravom,

strucnim i administrativno-tehnic¢kim poslovima Gradskog vijeca i Gradonacelnika,
poslovima informiranja,

op¢im poslovima.

Poslovi iz stavka 1. ovog €lanka ukljucuju:

poslove u vezi s neposrednim sudjelovanjem gradana u odlu€ivanju o lokalnim
poslovima i poslove unapredenja rada mjesnih odbora,

koordinacija interesa sa susjednim opéinama i gradovima,

poslove u vezi s izborima (lokalnim, zupanijskim, drzavnim),

pravne, savjetodavne, protokolarne i struéno-administrativne poslove u vezi s
djelokrugom Gradonacelnika, zamjenika gradonacelnika, Gradskog vije¢a i njihovih
radnih tijela,

organiziranje i pripremanje sjednica Gradskog vijeca i njihovih radnih tijela,

poslove urudzbenog zapisnika,

poslove radnih odnosa sluzbenika i namjestenika gradske uprave,

poslove zastupanjem Grada pred pravosudnim i upravnim tijelima,

izradu nacrta propisa i akata koji ne spadaju u nadleznost drugih upravnih odjela,
poslove informiranja temeljem Zakona o pravu na pristup informacijama,

poslove uredivanja i izdavanja sluzbenog glasila te uredivanja sluzbene WEB stranice
Grada,

poslove otpremanja poste, arhive i ekonomata,

brigu o informacijskog sustavu upravnih tijela i poslovnom prostoru gradske uprave,
poslove u vezi s zastitom na radu, zastitom od pozara i elementarnih nepogoda,
civilnom zastitom, izradom procjene ugrozenosti i zastite stanovnistva,

druge poslove koji su mu stavljeni u djelokrug zakonom, odnosno opc¢ima aktima
Gradskog vije¢a i Gradonacelnika.

Clanak 8.

Upravni odjel za gospodarstvo, stambeno-komunalne djelatnosti i zastitu okoliSa

obavlja poslove u vezi s:

poticanjem i razvojem gospodarstva,
gospodarenjem imovinom u vlasnistvu Grada,
komunalnim gospodarstvom,

gospodarenjem prostorom Grada,

zastitom okolisa,

Poslovi iz stavka 1. ovog €lanka ukljucuju:
planiranje razvoja i provodenja mjera za razvoj poduzetnistva, poljoprivrede i turizma,



- poslove u vezi koristenja poticajnih i kreditnih sredstava za razvoj poduzetnistva,
poljoprivrede i turizma,

- poslove u vezi koriStenja sredstava europskih pretpristupnih fondova,

- osiguranje pomo¢i poduzetnicima i obrtnicima za realizaciju pojedinih programa od
interesa za Grad,

- vodenje gospodarskih projekata od interesa za Grad (provodenje postupaka u vezi s
izradom studija i elaborata, financiranjem, projektiranjem, ishodenjem dozvola i
pracenjem gradenja),

- poslove u vezi s upravljanjem zemljistem, stambenim i poslovnim prostorom,

- poslove u vezi s izgradnjom objekata i uredaja komunalne infrastrukture,

- utvrdivanje i naplatu komunalnog doprinosa, komunalne i drugih naknada,

- poslove u vezi s obavljanjem komunalnih djelatnosti (uredenje naselja i javno
prometnih povrsina, odrzavanje objekata i uredaja komunalne infrastrukture i drugi
poslovi sukladno gradskoj Odluci o komunalnim djelatnostima),

- poslove u vezi s koriStenjem javnih povrSina,

- poslove komunalnog redarstva,

- poslove poljoprivrednog redarstva,

- provodenje postupaka za izradu i donoSenje prostornih, urbanistickih i detaljnih
planova te poslove u vezi s njihovom provedbom,

- vodenje katastra vodova,

- provodenje postupaka za izradu studija i elaborata te provodenja mjera u podrucju
zastite okolisa te prirodne i kulturne bastine,

- poslove u vezi s predlaganjem i provodenjem dokumenata iz svojeg djelokruga rada,

- druge poslove koji su mu stavljeni u djelokrug zakonom, odnosno opéima aktima
Gradskog vije¢a i Gradonacelnika.

Clanak 9.

Upravni odjel za drustvene djelatnosti, normativne, upravno-pravne i ostale poslove
obavlja poslove u vezi s:

- proracdunom, financijskim i raunovodstveno-knjigovodstvenim poslovanjem,

- imovinsko-pravnim poslovima

- osiguravanjem potreba gradana u podrucju odgoja, obrazovanja i znanosti,

- zaStitom i unapredenjem kvalitete zivljenja,

- praéenjem stanja u podru€ju kulture, tehnicke kulture i sporta, osiguravanjem
financijskih i materijalnih uvjeta za rad udruga te ustanova kojima je Grad vlasnik i
osnivac

Poslovi iz stavka 1. ovog ¢lanka uklju€uju:

- planiranje i izrada proracuna,

- vodenje knjigovodstvenih poslova proracuna,

- kontrolu izvr§avanja proraCuna i izvjeStavanje,

- planiranje i pracenje likvidnosti,

- poslove u vezi s zaduZivanjem Grada

- isplate placa,

- placanje naloga i kontrolu naloga za pla¢anje,

- vodenje knjigovodstveno-raCunovodstvenih evidencija,

- sastavljanje financijskih izvjestaja,

- poslove u vezi s zastupanjem Grada u imovinsko-pravnim sporovima,

- poslove u vezi s evidencijom, prikupljanjem dokumentacije i upisom imovine u
zemljiSne knjige,

- poslove u vezi s izradom i kontrolom uskladenosti dokumenata iz djelokruga upravnih
tijela Grada sa propisima Republike Hrvatske,

- poslove u vezi s planiranjem i osiguravanjem financijskih i materijalnih uvjeta za rad
gradskih ustanova predSkolskog odgoja i obrazovanja,



- predlaganje i provodenje poslova u vezi s programima za darovite uCenike, djecu s
posebnim potrebama, subvencioniranje troSkova prijevoza i stipendiranje
srednjoskolaca i studenata, kao i osiguranje drugih programa u funkciji odgoja i
obrazovanja,

- suradnju s ustanovama osnovnog i srednjeg obrazovanja na podrucju Grada,

- predlaganje programa javnih potreba u kulturi, tehni¢koj kulturi i raspodijele sredstava
kazaliSne djelatnosti, te kulturne manifestacije i zastitu kulturnih dobara,

- poslove iz djelokruga zastite i oCuvanja kulturnih dobara, suraduje s nadleznim
sluzbama i institucijama, te predlaze programe koristenja sredstava prikupljenih iz
drugih izvora,

- poslove vezane uz planiranje i osiguranje lokalnih potreba gradana u podrucju sporta,
javnih potreba u sportu,

- poslove vezane uz vodenje brige o objektima kulture, tehnicke kulture i sporta,

- poslove vezane uz manifestacije u kulturi, sportu te poslove suradnje sa Zajednicama
i udrugama na podrucju kulture i sporta,

- pracenje kretanja Zivotnog standarda gradana i u vezi s tim predlaze mjere za zastitu
i unapredenje socijalne skrbi na razini Grada,

- predlaganje socijalnog programa Grada,

- poslove u vezi s provodenjem razli€itih oblika pomoci socijalno osjetljivim i ugroZzenim
skupinama gradana,

- sredstva potpore humanitarnim organizacijama i nadzor nad troSenjem sredstava
potpore,

- poslove u vezi s predlaganjem i provodenjem dokumenata iz svojeg djelokruga rada,

- druge poslove koji su mu stavljeni u djelokrug zakonom, odnosno opc¢ima aktima
Gradskog vije¢a i Gradonacelnika.

IV. USTROJSTVO GRADSKE UPRAVE
Clanak 10.

Radom upravnih tijela rukovode procelnici, koji se imenuju i razrieSuju na nacin
propisan zakonom.

U razdoblju od upraznjenja radnog mijesta procelnika do imenovanja pro¢elnika na
nacin propisan zakonom, a najduze na 12 mjeseci, gradonacelnik moze iz redova sluzbenika
gradske uprave koji ispunjavaju uvjete za raspored na odnosno radno mjesto priviemeno
imenovati vrsitelja duznosti pro€elnika.

U razdoblju duZe odsutnosti pro€elnika, a najduze do njegova povratka na posao,
gradonacelnik moze iz redova sluzbenika gradske uprave koji ispunjavaju uvjete za raspored
na odnosno radno mjesto privremeno imenovati vrsitelja duznosti procelnika.

Gradonacelnik moze u svako doba opozvati imenovanje vrsitelja duznosti proCelnika.

U odnosu na sluzbenike i namjestenike rasporedene u upravnom tijelu proc€elnik ima
poloZaj Celnika tijela odreden propisima o sluzbenickim i radnim odnosima.

Clanak 11.

Unutarnje ustrojstvo, sistematizacija radnih mjesta i druga organizacijska pitanja
djelovanja upravnih tijela ureduju se pravilnikom o unutarnjem redu gradske uprave.

Pravilnik o unutarnjem redu gradske uprave donosi se na nacin propisan zakonom.

Opce akte iz nadleznosti Grada kojima se ureduju prava, obveze i odgovornosti
sluzbenika i namjesStenika upravnih tijela donosi gradonacelnik, ako zakonom nije drukgcije
propisano.



V. PRIJELAZNE | ZAVRSNE ODREDBE
Clanak 12.

Danom stupanja na snagu ove Odluke Tajnidtvo nastavlja s radom kao Upravni odjel
za poslove Gradskog vije¢a i Gradonacelnika.

Clanak 13.

Stupanjem na snagu ove Odluke prestaje vrijediti Odluka o ustrojstvu Gradske uprave
Grada Svetog Ivana Zeline (,Zelinske novine®, br. 3/07).

Clanak 14.

Ova Odluka stupa na snagu osmog dana od dana objave u ,Zelinskim novinama”
sluzbenom glasilu Grada Svetog Ivana Zeline.

PREDSJEDNICA GRADSKOG VIJECA
GRADA SV. IVANA ZELINE

Mira Cegec, v.r.



