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REPUBLIKA HRVATSKA
* ZAGREBACKA ZUPANIJA
\ /| GRAD SVETI VAN ZELINA

GRADONACELNIK

KLASA: 406-02/26-01/50
URBROJ: 238-30-02/02-26-3
Sveti lvan Zelina, 14.08.2026.

Na temelju ¢lanka 15. stavka 2. Zakona o javnoj nabavi (,,Narodne novine”, br. 120/16, 114/22, 48/26)
i €lanka 51. Statuta Grada Svetog lvana Zeline ("Zelinske novine", br. 7/2021, 13/2024), Gradonacelnica
Grada Svetog Ivana Zeline, donosi

PRAVILNIK
O PROVEDBI POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE

OPCE ODREDBE

€Clanak 1.
Ovim Pravilnikom o provedbi postupaka jednostavne nabave (u daljnjem tekstu: Pravilnik) ureduje se
postupak nabave roba, usluga i radova za potrebe Grada Svetog lvana Zeline kao Narucitelja (u
daljnjem tekstu: Narucitelj) za koje ne postoji obveza provedbe postupaka javne nabave sukladno
odredbama Zakona o javnoj nabavi odnosno Cija je procijenjena vrijednost nabave manja od 50.000,00
EUR, bez PDV-a, za robu i usluge te provedbu projektnih natjecaja, odnosno manja od 100.000,00 EUR,
bez PDV-a, za radove (u daljnjem tekstu: jednostavna nabava).
Komunikacija i svaka druga razmjena informacija izmedu Narucitelja i gospodarskih subjekta te ostalih
dionika u postupku nabave obavlja se na dokaziv nacin, putem Elektroni¢kog oglasnika javne nabave
(u daljnjem tekstu: EOIN), putem elektroni¢ke poste, putem poste ili osobne dostave pri ¢emu se
prednost daje primjeni elektroni¢kih sredstava komunikacije.
U provedbi postupaka jednostavne nabave, osim propisanog ovim Pravilnikom, na odgovarajuci nacin
primjenjuju se odredbe posebnih propisa odnosno vazecih zakonskih i podzakonskih propisa, a koji se
odnose na pojedini predmet nabave u smislu posebnog zakona, kao i odredbe primjenjivih opcih i
posebnih akata Narucitelja.

Clanak 2.
U provedbi postupaka nabave iz ¢lanka 1. ovog Pravilnika, Naruditelj je obvezan poStovati temeljna
naela javne nabave odnosno nacelo slobode kretanja robe, nacelo slobode poslovnog nastana i nacelo
slobode pruZanja usluga te nacela koja iz toga proizlaze, kao 5to su nacelo trzisnog natjecanja, nacelo
jednakog tretmana, nacéelo zabrane diskriminacije, nac¢elo uzajamnog priznavanja, nacelo razmjernosti,
nacelo transparentnosti kao i ostala primjenjiva nacela.



Narutitelj je u provedbi postupaka jednostavne nabave duZan postupati painjom dobrog
gospodarstvenika u svrhu zakonitog, namjenskog i svrhovitog troSenja prora€unskih sredstava.

Clanak 3.
Narucitelj se u provedbi postupaka jednostavne nabave obvezuje poduzimati sve prikladne mjere o
prepoznavanju, sprje¢avanju i uklanjanju sukoba interesa, te u tu svrhu postupa sukladno odredbama
¢lanaka 75. do 83. Zakona o javnoj nabavi.

PRIPREMNE AKTIVNOSTI POSTUPAKA NABAVE

Clanak 4.
Postupci jednostavne nabave moraju biti uskladeni s Planom nabave Narucitelja, izuzev predmeta
nabave procijenjene vrijednosti manje od 5.000,00 EUR, bez PDV-a.
Postupci jednostavne nabave se pokrecu temeljem Zahtjeva za nabavu pojedinog Upravnog odjela
Narucitelja koji sadrZavaju sve podatke potrebne za provedbu postupka nabave.

Clanak 5.
Vrijednosni pragovi u smislu ovog Pravilnika su sljedeci:
= Postupci jednostavne nabave procijenjene vrijednosti manje od 5.000,00 EUR, bez PDV-a
= Postupci jednostavne nabave procijenjene vrijednosti jednake ili ve¢e od 5.000,00 EUR, bez
PDV-a
®  Postupci jednostavne nabave procijenjene vrijednosti vec¢e od 15.000,00 EUR, bez PDV-a
= Postupci jednostavne nabave procijenjene vrijednosti vece od 25.000,00 EUR, bez PDV-a za
nabavu roba i usluga
= Postupci jednostavne nabave procijenjene vrijednosti ve¢e od 45.000,00 EUR, bez PDV-a za
nabavu radova.

Clanak 6.
Pripremu i provedbu postupaka jednostavne nabave procijenjene vrijednosti vec¢e od 15.000,00 EUR,
bez PDV-a, provodi Stru¢no povjerenstvo Naruditelja koje odlukom imenuje Gradonacelnik.
Clanovi struénog povjerenstva pripremaju i donose akte temeljem postupka nabave (zapisnike, odluke,
ugovore i ostalo po potrebi), sve u skladu s obvezama iz predmetne Odluke o imenovanju stru¢nog
povjerenstva.

PROVEDBA POSTUPAKA NABAVE PREMA VRIJEDNOSNIM PRAGOVIMA

Clanak 7.
Kod nabave robe, usluga i radova procijenjene vrijednosti manje od 5.000,00 EUR, bez PDV-a,
Narucitelj ¢e traZiti najmanje jednu (1) ponudu, dok sam broj ponuda ovisi o sloZenosti predmeta
nabave.
Komunikacija izmedu Narucitelja i gospodarskih subjekata se vrsi putem e-poste.

Clanak 8.
Kod nabave robe, usluga i radova procijenjene vrijednosti jednake ili ve¢e od 5.000,00 EUR a manije ili
jednake 15.000,00 EUR, bez PDV-a, Poziv za dostavu ponude se $alje na adresu jednom ili vise



gospodarskih subjekata, $to ovisi o sloZenosti predmeta nabave. Komunikacija izmedu Naruitelja i
gospodarskih subjekata se vrsi putem e-poste ili putem EOJN.

Iznimno od stavka 1. ovog ¢lanka, ovisno o prirodi predmeta nabave, Narucitelj moZe provesti postupak
jednostavne nabave putem modula EOJN javnom objavom poziva.

Ukoliko se Poziv na dostavu ponude vrsi putem e-poste, isti se upucuje na nacin koji omogucuje
dokazivanje da je isti zaprimljen od strane gospodarskog subjekta (potvrda e-poStom, dostavnica,
povratnica, izvjeS¢e o uspjesnom slanju i sl.).

Clanak 9.

Za nabavu roba i usluga procijenjene vrijednosti veée od 15.000,00 EUR a manje od 25.000,00 EUR bez
PDV-a, te za nabavu radova procijenjene vrijednosti vec¢e od 15.000,00 EUR a manje od 45.000,00 EUR
bez PDV-a, Narucitelj provodi postupak jednostavne nabave putem modula EOJN pri éemu Naruditelj
slobodno bira vrstu postupka i to:

= putem poziva odabranim gospodarskim subjektima ili

= putem javne objave poziva.
Poziv se u slucaju iz prethodnog stavka ovog ¢lanka 3alje prema najmanije tri (3) gospodarska subjekta
dok sam broj gospodarskih subjekata ovisi o sloZzenosti predmeta nabave.
Iznimno od stavka 2. ovog ¢lanka, ovisno o prirodi predmeta nabave, Poziv se moZe uputiti i samo
jednom (1) gospodarskom subjektu, u sljede¢im slu¢ajevima:
1. nabave usluga od ponuditelja ¢iji se odabir predlaze zbog specijalistickih struénih znanja i
posebnih okolnosti (konzultantske usluge, arhitektonske (projektantske) usluge, specijalisticke usluge
i slicno),
2. kada je to potrebno zbog tehnickih, arhitektonskih, umjetnickih razloga ili kod zaStite
isklju¢ivih prava te na temelju posebnih propisa,
3. nabave javnobiljeznickih, odvjetni¢kih, konzervatorskih, hotelskih, restoranskih, medijskih,
zdravstvenih, socijalnih usluga, usluga obrazovanja, stru¢nog nadzora, vjestaka, izmjene postojece
tehnicke dokumentacije, kupnje u prodavaonicama i sli¢no,

4. nabave usluge izrade prostornih i urbanistic¢kih planova uredenja,

5. kada je to potrebno radi zavrSetka zapocetih, ali povezanih funkcionalnih i/ili prostornih,
projektnih ili dokumentacijskih cjelina (izvr$enih usluga, izvodenih radova ili isporuke robe),

6. kada nije dostavljena niti jedna ponuda, a postupak jednostavne nabave se ponavlja,

7. provedbe nabave koja zahtjeva Zurnost,

8. u ostalim slucajevima uz obrazloZenu odluku Naruditelja.

Sva komunikacija izmedu Narucitelja i gospodarskih subjekata, u okviru ovog ¢lanka, se vrii putem
modula EOJN.

Clanak 10.
Za nabavu roba i usluga procijenjene vrijednosti ve¢e od 25.000,00 EUR bez PDV-3, te za nabavu radova
procijenjene vrijednosti vece od 45.000,00 EUR bez PDV-a a do pragova javne nabave iz ¢lanka 1. ovog
Pravilnika, Naruditelj provodi postupak jednostavne nabave putem modula EQJN i to putem javne
objave poziva.
Sva komunikacija izmedu Narucitelja i gospodarskih subjekata, u okviru ovog ¢lanka, se vrsi putem
EQJN.



Clanak 11.
Iznimno od €lanka 10. ovog Pravilnika, Naruditelj nije obvezan provesti postupak jednostavne nabave
putem modula EOJN ve¢ se isti provodi sukladno ¢lanku 9. ovoga Pravilnika:
a) ako nije podnesena nijedna ponuda ili nijedna valjana ponuda u prethodno provedenom postupku
jednostavne nabave, pod uvjetom da pocetni ugovorni uvjeti nisu bitno izmijenjeni
b) ako zbog objektivnih razloga predmet nabave moZe izvrsiti, isporuciti ili pruZiti samo odredeni
gospodarski subjekt, i to:
= ako je predmet nabave stvaranje ili stiecanje jedinstvenog umjetni¢kog djela ili umjetnicke
izvedbe
= ako iz tehnickih razloga predmet nabave moie isporuciti samo odredeni gospodarski subjekt
ili
= ako je to nuZno radi zastite iskljucivih prava, ukljucujuéi prava intelektualnog vlasnistva
c) ako postoji iznimna Zurnost uzrokovana dogadajima koje narucitelj nije mogao predvidjeti niti na
njih utjecati.
Razlozi za primjenu iznimke iz prethodnog stavka ovoga ¢lanka Narucitelj je obvezan navesti i
obrazloZiti u objavi jednostavne nabave u modulu EOJN.

OPCl UVIETI U POSTUPCIMA

Clanak 12.
Poziv na dostavu ponuda mora sadrZavati sve podatke potrebne gospodarskim subjektima za dostavu
valjane i usporedive ponude.
Kriterij odabir ponude mogu biti najniza cijena valjane ponude ili ekonomski najpovoljnija ponuda. U
okviru cijene Narucitelj usporeduje cijene ponuda bez PDV-a. Podaci o kriteriju odabira navode se u
Pozivu na dostavu ponude.
Naruditelj u Pozivu na dostavu ponude moZe odrediti osnove za iskljuenje i uvjete sposobnosti
ponuditelja.
Narucitelj moZe od gospodarskih subjekata zahtijevati dostavu jamstva za ozbiljnost ponude, u iznosu
ne vecem od 3% procijenjene vrijednosti nabave, kao i druga jamstva definirana ¢lankom 214. Zakona
0 javnoj nabavi. Narucitelj je obvezan vratiti ponuditeljima dostavljeno jamstvo nakon zavrdetka
postupka jednostavne nabave ili istekom ugovora, ovisno o kojem se jamstvu radi, a presliku jamstva
pohraniti.
Naruditelj u postupcima jednostavne nabave moZe odrediti predmete nabave kao i dati prednost
proizvodima i uslugama koji imaju vecu vrijednost u pogledu zelene nabave te energetski u€inkovite
nabave.
U postupcima u kojima je to primjenjivo, Narucitelj je u Pozivu za dostavu ponuda obvezan odrediti
uvjete pristupa podacima i informacije o mjerama sukladno propisima o kiberneti¢koj sigurnosti.

ROKOVI DOSTAVE PONUDA

Clanak 13.
Rok za dostavu ponude za nabavu robe, usluga i radova procijenjene vrijednosti manje od 5.000,00
EUR, bez PDV-a, odreduje se kao primjenjivi rok, $to ovisi o Zurnosti i predmetu nabave a moZze iznositi
i minimalno jedan {1) radni dan od slanja Poziva na dostavu ponuda.



Minimalni rok za dostavu ponuda za nabavu robe, usluga i radova procijenjene vrijednosti jednake ili
vece od 5.000,00 EUR a manije ili jednake 15.000,00 EUR bez PDV-a, iznosi tri (3) radna dana od dana
slanja Poziva na dostavu ponuda.

Rok za dostavu ponuda za nabavu robe, usluga i radova procijenjene veée od 15.000,00 EUR, bez PDV-
a, iznosi minimalno pet (5) dana od dana slanja Poziva na dostavu ponuda.

[z razloga iznimne Zurnosti, Naruditelj moZe odrediti i krai rok za dostavu ponuda.

Clanak 14.
Ponude zaprimljene u roku za dostavu ponuda otvaraju se nakon isteka roka za dostavu ponuda.
Otvaranje ponuda nije javno.
U postupcima nabave procijenjene vrijednosti veée od 15.000,00 EUR, bez PDV-a, struc¢no
povjerenstvo Narucitelja vrsi pregled i ocjenu ponuda temeljem uvjeta i zahtjeva iz Poziva na dostavu
ponuda, te po potrebi moZe pozvati ponuditelje da pojasne ili upotpune svoju ponudu. O istome se
sastavlja Zapisnik o pregledu i ocjeni ponuda s nuZnim podacima postupka (podaci o Narucitelju,
ponuditelju i postupku nabave, broj zaprimljenih ponuda, podaci o kriterijima za odabir ponuda,
rangiranje ponuda, razlozi odbijanja ponude/a, prijedlog odabira najpovoljnije ponude, ostalo po
potrebi) te se donosi Odluka o odabiru s navodom odabranog ponuditelja ili Odluka o ponistenju
postupka. Narucitelj moZe, ali nema obvezu, obrazlagati razloge poniStenja postupka.
Rok za dono3enje Odluke o odabiru / ponistenju iznosi 30 (trideset) dana od otvaranja ponuda.
Odluku o odabiru / ponistenju s preslikom Zapisnika o pregledu i ocjeni ponuda dostavlja se svakom
ponuditelju na isti nacin kao i Poziv na dostavu ponuda.
Nakon odabira najpovoljnije ponude i donosenja Odluke o odabiru pristupit ¢e se sklapanju ugovora ili
izdavanju Narudzbenice, ovisno o predmetu nabave i napomeni u Zahtjevu za nabavu.
Za predmete nabave procijenjene vrijednosti manje ili jednake 15.000,00 EUR, bez PDV-a, Naruditelj
nema obvezu sastavljanja Zapisnika o pregledu i ocjeni ponuda i donoS$enja Odluke o odabiru /
ponistenju, vec se pristupa izradi ugovora/narudzbenice temeljem odabrane ponude.

Clanak 15.
Sve dokumente koje Narucitelj zahtijeva sukladno ovom Pravilniku ponuditelji mogu dostaviti u

neovjerenoj preslici.
PRAVNA ZASTITA

Clanak 16.

Protiv Odluke o odabiru / poniStenju u postupcima procijenjene vrijednosti manje ili jednake
15.000,00 EUR bez PDV-a nije dopustena Zalba niti se moze uloZiti prigovor. Narucitelj moze sklopiti
ugovor ili izdati narudzbenicu odmah nakon dostave Odluke o odabiru ponuditeljima koji su sudjelovali
u postupku.

Protiv Odluke o odabiru / ponistenju u postupcima procijenjene vrijednosti veée od 15.000,00 EUR bez
PDV-a nije dopustena Zalba ali se mozZe ulofZiti prigovor Gradonacelniku u roku tri (3) dana od dana
slanja Odluke o odabiru / ponistenju.

Ponuditelj, u slu¢aju iz gornjeg stavka, svoj prigovor, s detaljnim obrazloZenjem razloga za prigovor kao
i svojim prigovornim zahtjevom, upuéuje putem EOQJN nakon cega strucno povjerenstvo Naruditelja
ponovno vrii pregled i ocjenu ponuda u primjenjivom dijelu na koji se upucuje prigovorom te u roku



ne duZzem od sedam (7) dana Gradonacelnik donosi Odgovor o prigovoru ukoliko se prigovor odbija ili
donosi novu Odluku o odabiru / ponistenju ukoliko se prigovor usvaja.

U slu&aju da prigovor nije uloZen u roku iz stavka 2. ovog ¢lanka, Odluka o odabiru / ponistenju postaje
izvrina istekom navedenog roka, u suprotnom ista postaje izvrSna dostavom Odgovora o prigovoru
odnosno dostavom nove Odluke o odabiru / ponistenju.

Na Odgovor o prigovoru odnosno novu Odluku o odabiru / ponistenju nije dopuSten prigovor.

SKLAPANJE | IZVRSAVANJE UGOVORA

Clanak 17.
Po provedenom postupku jednostavne nabave i izvr$no$¢u Odiuke o odabiru / poniStenju Narucitelj
sklapa ugovor ili izdaje NarudZbenicu.
Naruditelj vodi registre ugovora i izdanih narudzbenica temeljem ovog Pravilnika.
Tijekom izvrsenja ugovora Naruditelj moZe s gospodarskim subjektom koji izvrS8ava osnovni ugovor
sklopiti dodatak ugovoru ili izdati dodatnu (novu) narudzbenicu ukoliko se za to ukaZe opravdana

potreba.
Povecanjem vrijednosti osnovnog ugovora nije moguce prijeéi vrijednosne pragove iz €lanka 1. i
¢lanaka 9. i 10. ovog Pravilnika.

PRIJELAZNE | ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 18.
Naruditelj ¢e ovaj Pravilnik, kao i njegove izmjene i dopune, objaviti na svojim internetskim stranicama
te ufiniti dostupnim u EOJN RH.

Clanak 19.

Postupci jednostavne nabave pokrenuti do stupanja na snagu ovoga Pravilnika dovr3iti e se prema
odredbama pravilnika koji je na snazi u vrijeme pocetka postupka.

Clanak 20.
Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom 01. rujna 2026. godine, a objavit ¢e se u ,Zelinskim novinama®“,
sluzbenom glasilu Grada Svetog Ivana Zeline.

Clanak 21.
Stupanjem na snagu ovog Pravilnika prestaje vaziti Pravilnik o provodenju postupaka jednostavne
nabave (, Zelinske novine”, br. 05/23, 23/24).
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