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1042. Na temelju Zakona o arhivskom gradivu i arhivima (,Narodne novine”, br. 61/18 i 98/19), ¢lanka 11.

stavka 3. Pravilnika o vrednovanju te postupku odabiranja i izluCivanja arhivskog gradiva ( ,Narodne novine”, br.
90/02), ¢lanka 17.i 18. Pravilnika o zastiti i cuvanju arhivskog i registraturnog gradiva izvan arhiva (,,Narodne novine®,
br.63/04i106/2007), te ¢lanka 36.a Statuta Grada Svetog Ivana Zeline (,,Zelinske novine“, br. 8/01, 7/02, 10/04, 1/06,
3/06 — procisceni tekst, 9/09, 11/09 — procisceni tekst, 5/13, 12/13 — prociscéeni tekst, 4/18, 20/18 — procisceni tekst
i 9/20 ) Gradonacelnik Grada Svetog Ivana Zeline, dana 22. rujna 2020. godine, donio je

PRAVILNIK
o zastiti i obradi arhivskog i dokumentarnog gradiva

OPCE ODREDBE
Clanak 1.

Ovim se Pravilnikom ureduje prikupljanje, odlaganje, nacin i uvjeti ¢uvanja, obrada, odabiranje i izlu¢ivanje,

koristenje i zastita arhivskog i dokumentarnog gradiva koje je nastalo, zaprimljeno je ili se koristi u poslovanju Grada
Svetog lvana Zeline i njegovih prednika (u daljnjem tekstu: Grad), kao i predaja gradiva nadleznom arhivu.

Sastavni dio ovoga Pravilnika je Poseban popis arhivskog i dokumentarnog gradiva Grada Svetog Ivana Zeline

s rokovima cuvanja, koji obuhvaca cjelokupno arhivsko i dokumentarno gradivo koje nastaje u njegovu poslovanju.

%

10.

11.

Clanak 2.

Grad je stvaratelj i posjednik javnog arhivskog i dokumentarnog gradiva.
Odgovorna osoba za cjelokupno arhivsko i dokumentarno gradivo je gradonacelnik Grada Svetog Ivana Zeline.
Nadzor nad zastitom cjelokupnog arhivskog i dokumentarnog gradiva Grada obavlja Drzavni arhiv u Zagrebu.

Clanak 3.

Temeljni pojmovi u smislu ovoga Pravilnika:

Arhivsko gradivo je odabrano dokumentarnog gradivo koje ima trajnu vrijednost za kulturu, povijest, znanost
ili druge djelatnosti, ili za zastitu i ostvarivanje prava i interesa osoba i zajednica, zbog Cega se trajno ¢uva
Zapisi ili dokumenti su osobito: spisi, isprave, pomoéne uredske i poslovne knjige, kartoteke, karte, nacrti,
crteZi, plakati, tiskanice, slikopisi, pokretne slike (filmovi i videozapisi), zvucni zapisi, mikrooblici, strojno Citljivi
zapisi, datoteke, a ukljucuju i programe i pomagala za njihovo koristenje.

Dokumentarno gradivo su sve informacije zapisane na bilo kojem mediju, koje su nastale, zaprimljene ili
prikupljene u obavljanju djelatnosti pravnih i fizickih osoba te mogu pruZiti uvid u aktivnosti i Cinjenice
povezane s njihovom djelatnoséu

Arhivska jedinica gradiva jest najmanja logicko-sadrZajna jedinica organizacije gradiva (predmet, dosje, spis,
periodicki definirani upisnik, zapisnik i sl.).

Knjiga pismohrane je evidencija ulaska gradiva u pismohranu prema vrstama i koli¢inama.

Odabiranje arhivskog gradiva je postupak kojim se iz dokumentarnog gradiva temeljem utvrdenih propisa
odabire arhivsko gradivo za trajno ¢uvanje.

IzluCivanje je postupak kojim se iz neke cjeline gradiva izdvajaju jedinice Ciji je utvrdeni rok ¢uvanja istekao.
Analogno gradivo je gradivo za Cije is€itavanje nisu potrebni posebni uredaji.

Digitalno gradivo je gradivo u digitalnom obliku zapisa i pohranjeno na strojno Citljivom nosacu informacija,
nastalo kao izvorno digitalno gradivo ili pretvorbom gradiva u digitalni oblik

Odgovorna osoba za pismohranu je procelnik Upravnog odjela za poslove Gradskog vijeéa i Gradonacelnika, u
¢ijem sastavu je organizirana pismohrana.

Poseban popis arhivskog i dokumentarnog gradiva Grada Svetog lvana Zeline s rokovima ¢uvanja (u daljnjem
tekstu: Poseban popis) je popis jedinica gradiva organiziran prema sadrZajnim cjelinama (poslovnim
podrucjima) Grada, s oznacenim rokovima ¢uvanja za svaku jedinicu gradiva.
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12. Tehnicka jedinica gradiva je jedinica fizicke organizacije gradiva (svezanj, kutija, knjiga, fascikl, mapa,
mikrofilmska rola, magnetska traka, CD i sl.).

13. Pisarnica je posebno organizirana sluzba u kojoj se obavljaju uredski poslovi (prijem i pregled akata, upisivanje
akata, dostava akata u rad, administrativno-tehnicka obrada akata, otprema akata, razvodenje akata i dostava
u pismohranu).

14. Pismohrana je ustrojstvena jedinica tijela javne vlasti ili pravne osobe u koju se odlaze i ¢uva dokumentarno i
arhivsko gradivo do predaje nadleznom arhivu

15. Osoba zaduZena za pismohranu je osoba zaposlena u Upravnom odjelu za poslove Gradskog vijeéa i
Gradonacelnika, koja neposredno obavlja poslove pismohrane.

16. Zbirna evidencija gradiva je popis jedinica cjelokupnog gradiva u posjedu Grada bez obzira na mjesto ¢uvanja,
koji je organiziran prema sadrzajnim (dokumentacijskim) cjelinama.

Clanak 4.

Arhivsko gradivo nastalo tijekom rada i poslovanja Grada predstavlja jednu cjelinu i u pravilu se ne moze
dijeliti.

Dokumentarno gradivo moZe se dijeliti ili spajati zbog promjene unutarnjeg ustroja stvaranja, prenosenja
dijela ili svih poslova na drugog stvaratelja, kao i zbog preuzimanja dijela ili svih poslova drugog stvaratelja, a sve uz
prethodno pribavljeno misljenje nadleznog drzavnog arhiva.

Il. UREDSKO POSLOVANIJE
Clanak 5.

Uredsko poslovanje Grada vodi se sukladno odredbama Uredbe o uredskom poslovanju (,Narodne novine”,
br. 7/09 ), Pravilnika o jedinstvenim klasifikacijskim oznakama stvaralaca i primalaca akata (,,Narodne novine”, br.
38/88 i 75/93), Plana klasifikacijskih oznaka i broj¢anih oznaka stvaratelja i primatelja akata.

Uredsko poslovanje temelji se na nacelu zatvorenog dokumentacijskog ciklusa koji obuhvaéa primanje akata,
upisivanje akata u osnovnu evidenciju, dostavu akata u rad, razvodenje i odlaganje akata.

Clanak 6.
Plan klasifikacijskih oznaka za svaku godinu donosi gradonacelnik Grada Svetog lvana Zeline.
Clanak 7.

Zaposlenici Grada duZni su dovrSene predmete vratiti pisarnici radi razvodenja u odgovarajuc¢im rubrikama
urudzbenog zapisnika i upisnika.

Dovrseni predmeti razvode se u odgovaraju¢im rubrikama urudZbenog zapisnika i dostavljaju po
klasifikacijskim oznakama pismohrani.

1. OBVEZE STVARATELJA | POSJEDNIKA JAVNOG ARHIVSKOG | DOKUMENTARNOG GRADIVA
Clanak 8.

Grad kao stvaratelj i posjednik javnog arhivskog i dokumentarnog gradiva duzan je:

- savjesno Cuvati gradivo u sredenom stanju i osigurati isto od ostecenja,

- nazahtjev DrZavnog arhiva u Zagrebu dostavljati popis gradiva i javljati sve nastale promjene,

- pribavljati misljenje Drzavnog arhiva u Zagrebu prije poduzimanja mjera koje se odnose na gradivo,

- redovito odabirati arhivsko gradivo iz dokumentarnog gradiva i redovito periodicki izlucivati gradivo kojemu
su istekli rokovi ¢uvanja,

- omoguditi ovlastenim djelatnicima Drzavnog arhiva u Zagrebu obavljanje stru¢nog nadzora nad ¢uvanjem
gradiva.
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Grad je duzan izvijestiti Drzavni arhiv u Zagrebu o svakoj promjeni statusa i ustroja radi davanja misljenja o postupanju
s arhivskim i dokumentarnim gradivom.

\A PRIKUPLJANIJE, OBRADA | CUVANJE GRADIVA
Clanak 9.

Analogno i digitalno gradivo prikuplja se, zaprima, obraduje, evidentira, odabire i izluCuje, te osigurava od
ostecenja, unistenja i zagubljenja u pismohrani.
Izvan pismohrane ¢uva se sljedece gradivo:
1. U Upravnom odjelu za poslove Gradskog vijec¢a i Gradonacelnika:
- matic¢ne knjige radnika, radne knjiZice i dosijei radnika,
- urudzbeni zapisnik (u elektronickom i papirnatom obliku).
Odgovorna osoba za gradivo je procelnik Odjela.
2. U Upravnom odjelu za gospodarstvo, stambeno-komunalne djelatnosti i zastitu okolisa:
- komunalna i vodna naknada
- analiticki dio (u elektronickom i obliku)
Odgovorna osoba za gradivo je procelnik Odjela.
3. U Upravnom odjelu za drustvene djelatnosti, normativne, upravno-pravne i ostale poslove:
- osobni dohoci, honorari i blagajna (u elektronickom i papirnatom obliku),
- financijsko knjigovodstvo (u elektronickom i papirnatom obliku),
- evidencija sklopljenih ugovora o sufinanciranju izgradnje uli¢ne plinske mreze (u elektroni¢kom obliku),
- evidencija naknada za priklju¢enje na komunalne vodne gradevine (u elektronickom obliku),
Odgovorna osoba za gradivo je procelnik Odjela.

Clanak 10.

Ustrojstvene jedinice iz ¢lanka 9. stavak 2. duZne su navedeno gradivo evidentirati te pismohrani redovito
dostavljati, najkasnije do kraja travnja tekucée godine, podatke o jedinicama gradiva koje posjeduju, a radi upisa u
zbirnu evidenciju iz ¢lanka 11. ovoga Pravilnika i provodenja postupka odabiranja i izlu¢ivanja.

Clanak 11.

U okviru uredovanja pismohrane vodi se:

1. Knjiga pismohrane kao knjiga evidencije ulaska arhivskog i dokumentarnog gradiva u pismohranu.

2. Zbirna evidencija o gradivu organizirana kao popis arhivskih jedinica gradiva unutar sadrzajnih cjelina, kao opdi
inventarni pregled cjelokupnog arhivskog i dokumentarnog gradiva koje je po bilo kojoj osnovi u posjedu
Grada, bez obzira na mjesto ¢uvanja, podrijetlo, vrijeme nastanka i oblik.

Clanak 12.

Podatci iz Zbirne evidencije sa stanjem na zadnji dan prethodne godine dostavljaju se DrZzavnom arhivu u
Zagrebu redovito jednom godisnje na nacin propisan ¢clankom 7. Pravilnika o zastiti i uvanju arhivskog i registraturnog
gradiva izvan arhiva (,Narodne novine, br. 63/04 i 106/07) upisom u Hrvatski arhivski informacijski sustav HAIS.

1. Analogno gradivo
Clanak 13.

RijeSeni predmeti i dovrSeni spisi stavljaju se u tehnicke jedinice (odredene omote, fascikle, registratore,
arhivske kutije, sveznjeve, uveze ili arhivske mape).

U ustrojstvenoj jedinici u kojoj je gradivo nastalo, Cuva se najvise dvije godine od zavrSetka predmeta. Nakon
toga roka gradivo se obvezno predaje u pismohranu, osim u slucaju iz ¢lanka 9. st. 2. ovoga Pravilnika.
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Rukovoditelj ustrojstvene jedinice odgovoran je za arhivsko i dokumentarno gradivo koje nastaje u njegovom
poslovnom podrucju, od trenutka zaprimanja i obrade do predaje pismohrani na daljnje ¢uvanje.

Svaki zaposlenik odgovoran je za gradivo za koje je zaduzen u pogledu sadrzaja dodataka, pravodobne obrade,
te ukupnog stanja predmeta kojim raspolaze.

Svaki zaposlenik koji je zaduZen za gradivo do predaje u pismohranu, duzan ga je tijekom godine odlagati po
utvrdenom planu koji odgovara naravi posla, te ga svrstavati u odgovarajuée arhivske jedinice, a na svakoj arhivskoj
jedinici ispisati naziv ustrojstvene jedinice, godinu nastanka gradiva, naziv i vrstu gradiva, raspon brojeva predmeta i
rok ¢uvanja gradiva.

Clanak 14.

Arhivsko i dokumentarno gradivo predaje se u pismohranu u sredenom stanju u tehnicki oblikovanim i
oznacenim arhivskim jedinicama.

Gradivo iz prethodnog stavka ovoga ¢lanka predaje se pismohrani putem interne dostavne knjige ili uz popis
(primopredajni zapisnik) koji potpisuje ovlasteni zaposlenik i osoba zaduZena za pismohranu.

Osoba zaduZena za pismohranu duZna je pregledati preuzeto gradivo i provjeriti to¢nost upisanih podataka.

Clanak 15.

Po prijemu i obradi arhivskog i dokumentarnog gradiva na nacin propisan odredbama ovoga Pravilnika, gradivo
se rasporeduje u odgovarajuc¢im prostorijama pismohrane na police odnosno ormare.

Arhivsko i dokumentarno gradivo u pismohrani razvrstava se prema sadrzajnim cjelinama, vremenu nastanka,
vrstama gradiva i rokovima ¢uvanja.

Gradivo odredenog stupnja tajnosti cuva se u zaklju¢anim metalnim ormarima (kasama).

2. Digitalno gradivo
Clanak 16.

Dokumenti nastali ili zaprimljeni u elektronickom obliku, baze podataka, elektroni¢ke kopije dokumenata i
drugi elektronicki zapisi nastali u poslovanju ¢uvaju se na nacin koji ih osigurava od neovlastenog pristupa, brisanja,
mijenjanja ili gubitka podataka, sukladno vaZeéim standardima te dobroj praksi upravljanja i zastite informacijskih
sustava.

Za svaki racunalni sustav, odnosno aplikaciju koja se koristi za pohranu ili rad s elektronickim dokumentima i
drugim elektroni¢kim zapisima, obvezno je odrediti osobu koja je odgovorna za zastitu podataka, redovitu izradu
sigurnosnih kopija i arhiviranje podataka, te u pisanom obliku utvrditi postupak i u¢estalost izrade sigurnosnih kopija,
te postupak obnove podataka u slucaju greske ili gubitka podataka.

Postupci izrade sigurnosnih kopija i obnove podataka trebaju biti takvi da omoguce sigurnu i cjelovitu obnovu
podataka u kratkom roku.

Clanak 17.

Kod uvodenja ili izmjena aplikacije, baze podataka ili formata zapisa, obvezno je u pisanom obliku opisati:
svrhu, opseg i nacin koristenja aplikacije; minimalne hardverske i softverske zahtjeve; mjere zastite zapisa od
neovlastenoga pristupa, mijenjanja i gubitka podataka; format i strukturu zapisa; predvideni nacin trajne pohrane
zapisa (npr. Cuvanje u izvornom formatu, konverzija u drugi format, kopiranje na drugi medij i dr.); nacin (tehnologija)
na koji ¢e se osigurati pristup podacima ako je predvideno ¢uvanje izvan izvornog hardverskog i softverskog okruzenja;
nacin predaje gradiva arhivu (format zapisa i medij, aplikacija/tehnologija za pristup podacima koja treba omoguditi
iskoristivost podataka nakon predaje, dokumentacija o aplikaciji i strukturi zapisa, dokumentacija o postupku pripreme
za predaju).
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Clanak 18.

Elektronic¢ki dokumentii drugi elektronicki zapisi arhiviraju se i Cuvaju u najmanje dva primjerka. Barem jedan
primjerak treba biti takav da je iz njega moguée obnoviti podatke i moguénost njihova pregledavanja i koriStenja u
slu€aju gubitka ili oStec¢enja podataka u rac¢unalnom sustavu u kojem se obavlja pohrana i obrada zapisa.

Priizradi arhivske kopije obvezno se u pisanom obliku utvrduje predmet arhiviranja, format i struktura zapisa,
vrijeme i odgovornost za izradu kopije, te da li se zapisi i dalje ¢uvaju u izvoriSnom informacijskom sustavu ili brisu iz
njega.

Prije predaje arhivskih kopija na mjesto ¢uvanja obvezno se provjerava njihova cjelovitost, Citljivost i
ispravnost.

Arhivske se kopije predaju na mjesto ¢uvanja s programima, odnosno aplikacijama koje su potrebne za njihovo
pregledavanje i koristenje, ili s podrobnim uputama o hardverskim i softverskim zahtjevima za prikaz i koriStenje i
navodom o informacijskom sustavu koji trenutno to omogucuje.

Cjelovitost, Citljivost i ispravnost arhivskih kopija elektronickih zapisa redovito se provjerava najmanje
jedanput godisSnje. Presnimavanje na novi medij vrSi se najmanje svake pete godine, a obvezno ako su prilikom
provjere uocene pogreske ili ako je primjerak arhivske kopije necitljiv, ostecen ili izgubljen.

V. KORISTENJE GRADIVA
Clanak 19.

Koristenje gradiva odobrava osoba odgovorna za rad pismohrane.

Arhivsko i dokumentarno gradivo moze se koristiti u prostorijama pismohrane samo uz nazo¢nost odgovorne
osobe za rad pismohrane odnosno osobe zaduZene za pismohranu.

Koristenje se ostvaruje neposrednim uvidom u trazeno gradivo, izdavanjem preslika ili izdavanjem originala.

Svaki zahtjev za uvid u gradivo ili izdavanje preslike gradiva potrebno je evidentirati kroz urudzbeni zapisnik.

Arhivsko i dokumentarno gradivo moZze se izdati na privremeno koriStenje samo putem odgovarajuée potvrde
i obveznog upisa u evidenciju posudbe gradiva.

Clanak 20.

Osoba koja je preuzela gradivo na koristenje, duzna je isto vratiti u roku naznacenom u potvrdi.

Potvrda se izdaje u tri primjerka. Jedan primjerak potvrde ostavlja se na mjestu gdje je gradivo izdvojeno, drugi
primjerak uzima osoba zaduZena za pismohranu i tre¢i dobiva osoba koja je preuzela gradivo.

Poslije koriStenja gradivo se obvezno vra¢a na mjesto odakle je uzeto, a potvrda se ponistava.

Clanak 21.

Izdavanje arhivskog i dokumentarnog gradiva za vanjske korisnike, koji temeljem zakona i drugih propisa imaju
pravo uvida u informacije sadrzane u gradivu, obavlja se temeljem pisane zamolbe trazZitelja.

Koristenje gradiva moZe se uskratiti u slucajevima koje propisuje Zakon o pravu na pristup informacijama
(,Narodne novine”, broj: 25/13 i 85/15) ili Uredba (EU) 2016/697 Europskog parlamenta i Vije¢a od 27. travnja 2016.
godine o zastiti pojedinaca u vezi s obradom osobnih podataka i o slobodnom kretanju takvih podataka te o stavljanju
izvan snage Direktive 95/46 EZ (Opca uredba o zastiti podataka) Sluzbeni glasnik EU L 119, na snazi od 25.05.2018.
godine.

Clanak 22.

Krajem svake godine odnosno prije godiSnjeg ulaganja novog gradiva u pismohranu, osoba zaduZena za
pismohranu vrsi provjeru je li tijekom godine posudeno gradivo vraceno u pismohranu.

Utvrdi li se da posudeno gradivo nije vrac¢eno u pismohranu, osoba zaduzZena za pismohranu zatrazit ¢e povrat
gradiva. Ukoliko korisnik gradiva posudeno gradivo treba i u slijedecoj godini, to ¢e se pisano utvrditi uz potpis
korisnika gradiva i osobe zaduZene za pismohranu.

SLUZBENO GLASILO GRADA SVETOG IVANA ZELINE
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VI. POSTUPAK ODABIRANJA 1 1ZLUCIVANJA GRADIVA
Clanak 23.

Redovito, a najkasnije pet godina od posljednjeg provedenog postupka, obavlja se odabiranje arhivskog i
izluCivanje onog dijela dokumentarnog gradiva kojem je prema utvrdenim propisima prosao rok ¢uvanja, a kako bi se
u pismohrani pravovremeno oslobodio prostor za prirast novog gradiva.

Odabiranje arhivskog i izlu¢ivanje dokumentarnog gradiva obavlja se samo ako je gradivo sredeno i popisano
na nacin propisan odredbama ovoga Pravilnika.

Odabiranje arhivskog i izluCivanje dokumentarnog gradiva obavlja se temeljem Pravilnika o vrednovanju te
postupku odabiranja i izlu€ivanja arhivskog gradiva (,,Narodne novine”, br. 90/02) kao i Posebnog popisa iz ¢lanka 1.
stavka 2. ovoga Pravilnika.

Clanak 24.

Rokovi ¢uvanja navedeni u Posebnom popisu iz ¢lanka 1. stavka 2. ovoga Pravilnika pocinju tedi:
- kod uredskih knjiga i evidencija — od kraja godine posljednjega upisa,
- kod raunovodstvene i knjigovodstvene dokumentacije — od dana prihvaéanja zavr§nog rac¢una za godinu
na koju se ta dokumentacija odnosi,
- kod vodenja postupaka — od kraja godine u kojoj je postupak dovrsen,
- kod kadrovskog dosjea — od godine osnutka,
- kod ugovornih i drugih obveza — od kraja godine u kojoj je obveza prestala
- kod ostalog gradiva — od kraja godine u kojoj je gradivo nastalo.

Clanak 25.

Postupak za izlu¢ivanje dokumentarnog gradiva pokreé¢e gradonacelnik na prijedlog odgovorne osobe za
pismohranu, te imenuje troclano povjerenstvo koje zajedno sa zaduZzenom osobom pismohrane obavlja poslove u
svezi s izlu€ivanjem.

Prema potrebi, u pripremi izlu¢ivanja moze sudjelovati i stru¢ni djelatnik Drzavnog arhiva u Zagrebu.

Clanak 26.

Zahtjev za izluCivanje gradiva kojemu se prilaZze Popis gradiva predloZenog za izlu€ivanje, potpisan od ¢lanova
Povjerenstva dostavlja se Drzavnom arhivu u Zagrebu.

Popis gradiva za izluCivanje mora sadrZavati: naziv stvaratelja gradiva, ustrojstvenu jedinicu u kojoj je gradivo
nastalo, jasan i to¢an naziv vrste gradiva koja ce se izlucivati, redni broj iz Posebnog popisa, starost gradiva (vrijeme
nastanka) i koli¢inu gradiva (izraZzenu brojem sveZnjeva, registratora, knjiga i sl.).

Za svaku vrstu gradiva ukratko se obrazlaZze razlog za izluCivanje i unistenje (npr. istek roka cuvanja,
nepotrebnost za daljnje poslovanje, statisticki obradeno i sl.).

Drzavni arhiv u Zagrebu izdaje rjeSenje kojim moze predloZeno gradivo za izlu€ivanje u cijelosti ili djelomi¢no
odobriti ili odbiti.

Clanak 27.

Po primitku rjeSenja o odobrenju izlucivanja iz ¢lanka 26. ovoga Pravilnika odgovorna osoba donosi odluku o
izluCivanju kojom se utvrduje nacin unistavanja doti¢noga gradiva.

O postupku unistavanja izlu¢enog gradiva sastavlja se zapisnik, od kojeg se jedan primjerak dostavlja
Drzavnom arhivu u Zagrebu.

SLUZBENO GLASILO GRADA SVETOG IVANA ZELINE



Sv. Ivan Zelina, 05. LISTOPADA 2020. godine ZELINSKE NOVINE strana 8 broj 30/20

Clanak 28.

Ako gradivo sadrzi povjerljive podatke, unistavanje se obavezno provodi na nacin da podatci ne budu dostupni
osobama koje nemaju pravo uvida u njih.

Clanak 29.

Izlu¢ivanje dokumentarnog gradiva evidentirat ¢e se u Knjizi pismohrane odnosno Zbirnoj evidenciji gradiva s
naznakom broja i datuma rjeSenja DrZavnog arhiva u Zagrebu o odobrenju izlucivanja.

VII. PREDAJA GRADIVA DRZAVNOM ARHIVU U ZAGREBU
€lanak 30.

Arhivsko gradivo Grada predaje se Drzavnom arhivu u Zagrebu temeljem Zakona o arhivskom gradivu i
arhivima (,,Narodne novine“, br. 61/18 i 98/19) i Pravilnika o predaji arhivskog gradiva arhivima (,,Narodne novine”,
br. 90/02).

Arhivsko gradivo predaje se sredeno, popisano, u zaokruzenim cjelinama, tehnicki opremljeno i u digitalnom
obliku koji je primjeren za trajno ¢uvanje.

O predaji arhivskog gradiva Drzavnom arhivu u Zagrebu sastavlja se zapisnik Ciji je sastavni dio popis predanog
gradiva.

VIII. ZAPOSLENICI VEZANI UZ RAD PISMOHRANE
Clanak 31.

Struéne poslove na zastiti i obradi arhivskog i dokumentarnog gradiva u pismohrani obavlja zaposlenik zaduzZen
aktom o unutarnjem ustroju upravnog odjela Grada.

Clanak 32.

Zaposlenik u pismohrani mora imati najmanje srednju stru¢nu spremu i poloZen strucni ispit za zaposlenika u
pismohrani sukladno Pravilniku o stru¢nim arhivskim zvanjima i drugim zvanjima u arhivskoj struci te uvjetima i nacinu
njihova stjecanja (,,Narodne novine”, br. 104/19).

Ukoliko zaposlenik iz stavka 1. ovoga ¢lanka nema poloZen strucni ispit, duZan ga je poloZiti u roku od jedne
godine od dana zasnivanja radnog odnosa.

Clanak 33.

Zaposlenik u pismohrani duzan je:

- preuzimati gradivo od unutarnjih ustrojstvenih jedinica, formirati tehnicke jedinice, oznaciti ih potpunim
oznakama i odloZiti u spremista,

- srediti i popisati gradivo,

- provoditi mjere materijalno-fizi¢ke zastite gradiva,

- odabirati arhivsko gradivo,

- izlucivati dokumentarno gradivo kojem su prosli rokovi cuvanja,

- pripremati predaju arhivskog gradiva Drzavnom arhivu u Zagrebu,

- izdavati gradiva na koristenje, te voditi evidenciju o tome.

Clanak 34.
Zaposlenik u pismohrani duzan je u svojem radu pridrzavati se etickog kodeksa arhivista, a posebice:

- Cuvati integritet gradiva i na taj nacin pruzati jamstvo da ono predstavlja trajno i pouzdano svjedocanstvo
proslosti,
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- dokumentirati svoje postupke pri obradi gradiva i opravdati ih,

- postivati slobodu pristupa informacijama i propise u svezi s povjerljivoséu podataka i zastitom privatnosti i
postupati unutar granica pozitivnih zakonskih propisa,

- ne sluZiti se svojim polozajem za vlastitu ili bilo ¢iju neopravdanu korist,

- nastojati postiéi najbolju stru¢nu razinu sastavno i stalno obnavljajuéi svoje znanje s podrucja arhivistike i
dijeliti s drugima rezultate svojih istrazivanja i iskustava.

Clanak 35.

Prilikom rasporedivanja na druge poslove ili prestanka radnog odnosa odgovorna osoba za rad pismohrane
odnosno zaposlenik u pismohrani duzan je izvrsiti primopredaju arhivskog i dokumentarnog gradiva s osobom koja
preuzima pismohranu.

IX. PROSTOR PISMOHRANE
Clanak 36.

Grad je duzan osigurati primjeren prostor i opremu za smjestaj i zastitu arhivskog i dokumentarnog gradiva.
Materijalna (fizicko-tehnicka) zastita arhivskog i dokumentarnog gradiva obuhvada fizicko-tehnicku zastitu od
osteéenja, unistenja ili nestanka.

Materijalna zastita osigurava se:

- obaveznim zaklju¢avanjem prostorija pismohrane, zatvaranjem prozora i isklju¢ivanjem strujnog toka kada se
u spremistu ne radi,

- redovitim otpraSivanjem spremista i odloZenog gradiva, te prozracivanjem prostorija,

- odrZavanjem odgovarajuce temperature (16-20°C) i vlaznosti (45-55%), i

- redovitim otklanjanjem nedostataka koji bi mogli dovesti do oSteéenja gradiva.

Clanak 37.

Odgovarajucim prostorom za pohranu arhivskog i dokumentarnog gradiva smatraju se prostorije koje su suhe,
prozracne, osigurane od pozara, udaljene od mjesta otvorenog plamena i od prostorije u kojima se Cuvaju lako
zapaljive tvari, bez vodovodnih, kanalizacijskih, plinskih i elektri¢nih instalacija te razvodnih vodova i uredaja
centralnog grijanja bez odgovarajuce zastite, zasticene od nedolaska nadzemnih i podzemnih voda, te zasticene od
pristupa neovlastenih osoba.

Sve instalacije moraju uvijek biti ispravne i pod nadzorom.

U prostorijama pismohrane zabranjeno je pusenje.

Clanak 38.

Prostorije pismohrane moraju imati odgovarajuéi inventar kao $to su metalne police, ormari, ljestve, stol i sl.
Prostorije moraju biti osigurane valjanim uredajima za sigurno zatvaranje vrata, te opremljene odgovarajuc¢im
brojem protupoZarnih aparata za suho gasenje pozara.

Clanak 39.

Pristup u pismohranu dozvoljen je samo osobi odgovornoj za rad pismohrane odnosno osobi zaduZenoj za
pismohranu.

Brigu o uredenju pismohrane, te nadzor nad radom u pismohrani provodi odgovorna osoba za rad
pismohrane.
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X. ZAVRSNE ODREDBE
Clanak 40.

Odgovorne osobe za cjelokupno arhivsko i dokumentarno gradivo nastalo tijekom poslovanja Grada i njegovih
prednika obvezne su postupati u skladu s odredbama ovoga Pravilnika i drugim pozitivnim propisima kojima se ureduje
zastita arhivskog i dokumentarnog gradiva.

Clanak 41.
Izmjene i dopune ovoga Pravilnika donose se na nacin i po postupku utvrdenim za njegovo donosenje.
Clanak 42.

Za pitanja koja nisu uredena ovim Pravilnikom primjenjuje se Zakon o arhivskom gradivu i arhivima, njegovi
podzakonski akti i drugi pozitivni zakonski propisi kojima se poblize utvrduje rukovanje i rokovi ¢uvanja arhivskog i
dokumentarnog gradiva.

Clanak 43.

Danom stupanja na snagu ovoga Pravilnika prestaje vaziti Pravilnik o zastiti i obradi arhivskog i registraturnog
gradiva (,,Zelinske novine®, br. 3/13).

Clanak 44.

Ovaj Pravilnik objavit ée se, nakon dobivanja suglasnosti DrZzavnog arhiva u Zagrebu, u ,,Zelinskim novinama“,
sluzbenom glasilu Grada Svetog Ivana Zeline, a stupa na snagu osmoga dana od dana objave.

KLASA: 612-06/20-01/01
URBROJ: 238/30-02/07-20-5
Sv. lvan Zelina, 22. rujna 2020.

GRADONACELNIK
Hrvoje Koséec, v.r.

Utvrduje se da je na ovaj Pravilnik pribavljena suglasnost Drzavnog arhiva u Zagrebu, KLASA: UP/I1-612-06/20-13/53,
URBROJ: 251-23-04-20-2 od 29.09.2020. godine.

GRADONACELNIK
Hrvoje KosSéec, v.r.
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PRILOG 1.

POSEBAN POPIS
ARHIVSKOG | DOKUMENTARNOG GRADIVA
S ROKOVIMA CUVANJA

I. UvoD

Sukladno odredbama Zakona o arhivskom gradivu i arhivima (Narodne novine br. 61/18 i 98/19), stvaratelji i
posjednici arhivskog gradiva duzni su savjesno ga Cuvati u sredenom stanju koje ¢e osiguravati njegovu dostupnost i
kori$tenje. Cuvanje dokumentacije u sredenom stanju podrazumijeva redovito provodenje postupaka odabiranja i
izluCivanja gradiva.

Poseban popis s rokovima €uvanja je popis vrsta gradiva s rokovima ¢uvanja koje nastaje radom Grada Svetog
Ivana Zeline.

Il. ROKOVI CUVANJA

Rokovi ¢uvanja racunaju se od godine nastanka, osnivanja, pohadanja ili polaganja ispita, dana usvajanja
financijskog rjesenja te godine prestanka ugovornih i drugih obveza.

Koristene oznake u ovom Popisu su:
N = Rok ¢uvanja racuna se od isteka godine u kojoj je dokumentacija nastala.
Z = Rok ¢uvanja racuna se od isteka godine u kojoj je spis zakljuéen, odnosno u kojoj
je dokument (ugovor, odluka, rjesenje, pravilnik i sl.) prestao vazZiti ili je zamijenjen drugim odgovaraju¢im
dokumentom
D = Djelomi¢no odabrati
Po isteku roka ¢uvanja odabire se prema uputama nadleznog drzavnog arhiva dio dokumentacije za trajno ¢uvanje. U
pravilu se radi o slu¢ajevima gdje se medu istovrsnim predmetima i dokumentima mogu nadi oni koji se odnose na
znacajnije dogadaje, odluke, stvari ili osobe te ih se uslijed toga odabire za trajno Cuvanje.
I = IzIuditi
Po isteku roka dokumentacija se moze izluditi u cjelini, uz pribavljano odobrenje nadleznog drzavnog arhiva.
T =Trajno Cuvati
Po isteku roka dokumentacija se u cjelini odabire za trajno ¢uvanje.

Ill. POSEBAN POPIS

REDNI VRSTA GRADIVA ROK POSTUPAK
BRO)J CUVANJA

1. ORGANIZACIJA | UPRAVLIANJE

1.1. ORGANIZACIJA

1.1.1. OSNIVANIJE | PRIJAVA

1.1.1.1.  |pravni i drugi zahtjevi kojima se ureduje postupak osnivanja

1.1.1.2. |RjeSenja i odluke o osnivanju
1.1.1.3.

Prijave i rjeSenja nadleZnih tijela o registraciji i upisu u sluzbene registre

1.1.1.4. |Osnivanje mjesnih odbora i gradskih cetvrti

1.1.1.5.  |pokumentacija o osnivanju gradskih poduzec¢a i ustanova

—| =] =[]

1.1.1.6. |Ostala dokumentacija u vezi s osnivanjem
1.1.2. STATUSNE | DRUGE PROMJENE
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1.1.2.1.  |Pravni i drugi zahtjevi kojima se ureduje postupak za provedbu T
statusnih i drugih promjena

1.1.2.2.  |Promjena naziva i sjedista T

1.1.3. ZNAKOVI

1.1.3.1. |Dokumentacija nastala u postupku registracije znaka pri T
nadleznome tijelu

1.1.3.2. |Dokumentacija u svezi s izradom znakova Z+2 |

1.1.3.3.  [Rjedenja o kori$tenju od strane vanjskih korisnika Z+5 |

1.1.4. POTPISI

1.1.4.1. |Potpisni listovi osoba ovlastenih za potpisivanjefinancijske Z+10 I
dokumentacije, javnobiljeznic¢ke idruge ovjere potpisa ovlastenih
osoba

1.1.4.2. |Dokumentacija u svezi s potpisima i potpisivanjem sluzbene i poslovne Z+5 I
dokumentacije

1.1.5. PECATI, ZIGOVI | STAMBILUI

1.1.5.1.  |[Evidencija T

1.1.5.2. |Odluke o koristenju i raspodjeli, popis ovlastenih osoba Z+10 I

1.1.5.3.  |Potvrde o preuzimanju, razduzenju i zamjeni Z+10 I

1.1.5.4. |Dokumentacija nastala u svezi s oblikovanjem i izradom Z+2 I

1.1.6. IDENTIFIKACIJSKE ISPRAVE

1.1.6.1. |Potvrde o preuzimanju, razduZenju i zamjeni 7Z+2 |

1.1.6.2.  pokumentacija nastala u svezi s oblikovanjem i izradom identifikacijskih Z+2 |
isprava

1.2. UPRAVLJANIJE

1.2.1. UNUTARNJI USTROJ

1.2.1.1. |menovanja i razrje$enja T

1.2.1.2.  |Upute, pravila i odluke o nacelima unutarnjeg ustroja, pravni i T
normativni akti koji se odnose na unutarnji ustroj

1.2.1.3.  |Pravilnici o unutarnjem ustroju i drugi interni normativni akti o ustroju T

1.2.1.4. |Odluke o osnivanju i ukidanju ustrojstvenih jedinica T

1.2.1.5. [Sistematizacija radnih mjesta T

1.2.1.6. |Odluke i rjesenja izbornog povjerenstva za izbor tijela mjesnih odbora i T
gradskih cetvrti

1.2.1.7. |Odluka o organizaciji i radumjesnihodbora i gradskih cetvrti T

1.2.2. ITJELA UPRAVLIANJA

1.2.2.1.  |Poslovnici i pravilnici o radu T

1.2.2.2. [Konstituiranje — dokumentacija koja prethodi konstituiraju¢oj sjednici Z+5 I

1.2.2.3. |Dokumentacija u svezi s imenovanjem i razrjeSenjem ¢lanova tijela T
upravljanja

1.2.2.4.  |Programi i planovirada Z+5 |

1.2.2.5. |Odluke gradonacelnika T

1.2.2.6. |Odluke Gradskog vijeca T

1.2.2.7. [Sjednice - Pozivi, materijali i zapisnici sa Sjednica T

1.2.3. MJESNA SAMOUPRAVA

1.2.3.1. |Osnivanje mjesnih odbora i gradskih ¢etvrti T

1.2.3.2.  |Programi i planovi rada mjesnih odbora i gradskih cetvrti Z+5 I

1.2.3.3. [Sjednice vije¢a mjesnih odbora i gradskih ¢etvrti — pozivi, materijali, T
zapisnici

SLUZBENO GLASILO GRADA SVETOG IVANA ZELINE



Sv. Ivan Zelina, 05. LISTOPADA 2020. godine ZELINSKE NOVINE strana 13 broj 30/20
1.2.3.4. |Usvojeni akti sa sjednica mjesnih odbora i gradskih cetvrti T
1.2.3.5. |lzvjestaji, informacije i upiti koji se dostavljaju Gradskom vijecu i/ili Z+5 I
gradonacelniku
1.2.3.6.  [Zborovi gradana Z+10 |
1.2.4. OSTALO
1.2.4.1. [Teritorijalna razgranicenja T
1.2.4.2. |Odluke o imenovanju ulica i trgova, promjena imena ulica i numeracija T
kuénih brojeva
1.2.4.3. Vije¢ni¢ka pitanja i odgovori Z+5 |
1.2.4.4. |zboriireferendum
1.2.4.4.1. [Zapisnici oradutijela zaprovodenjeizbora T
1.2.4.4.2. gapisnici o izlug¢ivanju i unistenju izborne grade T
1.2.4.4.3. |Inicijativa za uvodenje referenduma Z+5
1.2.4.4.4. |Odluka o raspisivanju referenduma Z+5
1.2.4.4.5. |Osnivanje tijela za provodenje referenduma Z+5
1.2.4.4.6. Referendum
- zapisnici povjerenstava, birackih odbora T
- glasagki listiéi, izvodi N+1 I
- odluke T
1.3. STRUCNA | SAVIETODAVNA TIJELA
1.3.1. OSNIVANJE, PROMJENE | UKIDANJE
1.3.1.1. |Osnivanje, promjene i ukidanje T
1.3.1.2. |Imenovanje i razrje$enja ¢lanova T
1.3.2. RAD STRUCNIH | SAVIJETODAVNIH TIELA
1.3.2.1.  [Planovi i programi rada T
1.3.2.2.  |Analize i ocjene rada Z+5 D
1.3.2.3.  |Odluke i prijedlozi T
1.3.2.4.  |Pozivi, materijali i zapisnici sa sjednica i sastanaka T
1.4. NORMATIVNI AKTI
1.4.1. INTERNI NORMATIVNI AKTI
1.4.1.1.  |Registar akata T
1.4.1.2. |Statut Grada T
1.4.1.3. |Ostali interni normativni akti — pravilnici i poslovnici T
1.4.1.4. |Dokumentacija u svezi s pripremom i donosenjem normativnih akata Z+5 |
(prijedlozi, nacrti, misljenja i sl.)
1.4.2. INTERNE ODLUKE, ZAKLJUCCI I RIESENJA
1.4.2.1. |Usvojene odluke, zakljucci i rjesenja Z+5 D
1.4.2.2. |Dokumentacija u svezi s pripremom i donosenjem internih odluka, Z+5 I
zakljuCakai rjeSenja (prijedlozi, nacrti, misljenja i sl.)
1.4.3. IAKTI DRUGIH TIJELA
1.4.3.1. |Normativni akti drugih tijela(Statuti gradskih poduzeca i ustanova) Z+5 I
1.4.3.2.  |Odluke i rjesenja drugih tijela 7+2 |
1.5. PLANOVI | PROGRAMI RADA
1.5.1. GODISNJI PLANOVI RADA
1.5.1.1.  [Zbirni godisnji planovi rada T
1.5.1.2. |Godisnji planovi ustrojstvenih jedinica Z+5 I
1.5.2. KRATKOROCNI PLANOVI RADA
1.5.2.1.  [Zbirni planovi Z+2 |
1.5.2.2.  |Planovi ustrojstvenih jedinica Z+1 |
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1.6. 1ZVJESCA O RADU

1.6.1. GODISNJAIVISEGODISNJAIZVIESCA ORADU

1.6.1.1.  [Zbirna izvje$ca T
1.6.1.2.  |lzvje$ca ustrojstvenih jedinica N+5 |
1.6.2. KRATKOROCNA 1ZVJESCA O RADU

1.6.2.1. [Zbirnaizvje$éa Z+5 |
1.6.2.2.  |lzvje$céa ustrojstvenih jedinica N+5 |
1.7. INFORMIRANJE | ODNOSI S JAVNOSCU

1.7.1. INFORMATIVNI MATERIJAL

1.7.1.1. |BroSure, leci, plakati i drugi informativni materijal N+2 D
1.7.1.2. |Dokumentacija nastala u pripremi informativnih materijala Z+2 I
1.7.2. ODNOSI S JAVNOSCU

1.7.2.1.  |Priopéenja za javnost i medije N+1 D
1.7.2.2.  |Upiti novinara N+1 D
1.7.2.3. |Govori gradonacelnika N+1 D
1.7.2.4.  |Ugovori s medijima Z+10 |
1.7.3. SVECANOSTI | PROSLAVE

1.7.3.1. |Dan Grada Svetog Ivana Zeline N+2 D
1.7.3.2. |Docek Nove godine N+2 D
1.7.3.3. |Ostale manifestacije u organizaciji Grada Svetog Ivana Zeline N+2 D
1.7.4. OSTALO

1.7.4.1. |Dokumentacija o sluzbenim, studijskim i drugim posjetima 7+2 D
1.7.4.2. Sluzbeno dopisivanje—dopisi, zahvale, pozivi, Cestitke i obavijesti Z+2 I
1.7.4.3. |Kalendari, rasporedi aktivnosti, rokovnici Z+2 I
1.8. NAGRADE, PRIZNANJA | DAROVI

1.8.1. ODLICJA | POCASTI

1.8.1.1. |Primljena odli¢ja i pocasti T
1.8.2. NAGRADE | PRIZNANJA

1.8.2.1. |Povelja po¢asnog gradanina Grada T
1.8.2.2.  |Nagrada za Zivotno djelo T
1.8.2.3.  |Nagrada Grada T
1.8.2.4. |Plaketa Grada T
1.8.2.5. |Medalja Grada T
1.8.2.6. |Priznanje Grada T
1.8.2.7. [Zahvala Grada T
1.8.3. DAROVI

1.8.3.1.  [Evidencija darova T
1.8.3.2.  |Dodjela darova Z+2 D
1.8.3.3.  |Primljeni darovi i priznanja Z+5 D
1.8.4. OSTALO

1.8.4.1. [|Sponzorstva i donacije Z+5 D
1.8.4.2. |Dobrotvorne aktivnosti Z+5 D
2. LJUDSKI RESURSI, RAD | RADNI ODNOSI

2.1. LJUDSKI RESURSI

2.1.1. PLANIRANJE | RAZVO)

2.1.1.1.  |Planprijma u sluzbu u upravu Grada T
2.1.1.2.  |Plan prijma na stru¢no osposobljavanje bez zasnivanja radnog odnosa T
2.1.2. SKOLOVANJE | STRUCNO OSPOSOBLJAVANJE
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2.1.2.1.  [Statisticki preglediiizvjesca T
2.1.2.2.  |Plan struénog usavrsavanja sluzbenika Grada Z+5 |
2.1.2.3. |Dokumentacija o $kolovanju i struénom usavr$avanjusluzbenika Grada Z+5 D
2.2.2.4. [Financijske potpore zaposlenicima za skolovanje Z+5 I
2.2.2.5. [Tecajeviiprogrami stru¢nog usavr$avanja Z+2 |
2.1.3. DRZAVNI STRUCNI ISPITI
2.1.3.1. [Evidencija o poloZenim ispitima T
2.1.3.2.  |Uvjerenja i potvrde o poloZenim ispitima Z+5 I
2.1.3.3.  [Prijave za polaganje ispita i ostalo dopisivanje Z+5 I
2.2, RAD | RADNI ODNOSI
2.2.1. AKTI KOJIMA SE UREDUJU RADNI ODNOSI
2.2.1.1.  [Pravilnik o radu T
2.2.1.2.  |0dluka o koeficijentima za obracun placa sluzbenika u upravnim T
tijelima Grada
2.2.2.  ZAPOSLENICI
2.2.2.1.  |Evidencija zaposlenika T
2.2.2.2. |Osobni dosjei zaposlenika N+70 D
2.2.2.3. |Ostale evidencije zaposlenika (pomocne evidencije) Z+5 I
2.2.3. RADNI ODNOSI
2.2.3.1. |Natjecaji, oglasi, prijave na natjecaj i oglase, izbor kandidata i rjeSavanje Z+5 I
prigovora
2.2.3.2. [RjeSenja o prijmu i rasporedu na radno mjesto Z+5 I
2.2.3.3. [RjeSenje o prijmu i rasporedu u sluzbu na odredeno vrijeme 7+5 I
2.2.3.4. [RjeSenje o produljenju sluZbe na odredeno vrijeme Z+5 I
2.2.3.5. [RjeSenje o prestanku sluzbe Z+5 I
2.2.3.6. [RjeSenje o premjestaju Z+2 I
2.2.3.7. |Ugovori o djelu i autorski ugovori Z+10 I
2.2.3.8.  [Prakti¢ni rad ucenika i studenata Z+5 I
2.2.3.9. |Ostala dokumentacija o zasnivanju i prestanku radnog odnosa Z+5 I
(natjecaji,oglasi, prijave na natjecaj, izbor kandidata)
2.2.3.10. [|Prijave nadleZnim tijelima (HZZ) Z+5 I
2.2.3.11. |Dokumentacija o pojedinacnim radnim sporovima Z+5 I
2.2.3.12. |Police osiguranje zaposlenika Z+5 I
2.2.3.13. |Potvrde o zaposlenju Z+2 I
2.2.3.14. |Punomodi Z+10 D
2.2.4. RADNO VRIJEME, ODMORI | DOPUSTI, BOLOVANJA
2.2.4.1. |Odluke o radnom vremenu Z+5 I
2.2.4.2. |lzvjes¢a i pregledi o prekovremenom radu Z+2 I
2.2.4.3. [Evidencije, preglediiizvjeS¢a o prisutnosti na radu 7+6 I
2.2.4.4. |Plan koriStenja godisnjih odmora Z+1 I
2.2.4.5. [RjeSenje o trajanju i koristenju godisnjeg odmora Z+2 I
2.2.4.6. [RjeSenje o pravu na razmjeran dio godisSnjeg odmora 7+2 I
2.2.4.7. [RjeSenje o placenom i neplac¢enom dopustu 7+2
2.2.4.8. [RjeSenja o zamjeni za vrijeme odsutnosti Z+2 I
2.2.4.9. [Evidencija o bolovanjima Z+2 I
2.2.4.10. Dokumentacija o bolovanjima (potvrde, prijave i obavijesti) Z+2 I
2.2.5. ZDRAVSTVENO | MIROVINSKO OSIGURANJE
2.2.5.1. |Prijavai odjava osiguranika nadleznom tijelu Z+10 I
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2.2.5.2.  [Rodiljni i roditeljski dopust Z+5 |
2.2.5.3. |Upiti, zahtjevi, zamolbe i ostalo dopisivanje u svezi ostvarivanja prava iz N+3 I
zdravstvenog i mirovinskog osiguranja
2.2.6. POVREDA SLUZBENE DUZNOSTI
2.2.6.1. |Prijave Z+5 |
2.2.6.2. |Predmeti disciplinskog postupka Z+5 D
2.2.6.3. |Materijalna odgovornost — naknada Stete Z+5 D
2.2.6.4. |Ostala dokumentacija u svezi s raznim sporovima Z+5 D
2.2.7. OCJENJIVANJE
2.2.7.1. |Odluka o kriterijima i nacinu ocjenjivanja sluZbenika u upravi Grada N+10 I
2.2.7.2. [Rjedenja o ocjenjivanju Z+5 |
2.2.8. PLACE | NAKNADE PLACA
2.2.8.1. [splatne liste placa (analiti¢ka evidencija o placama) T
2.2.8.2. [Stimulacija - RjeSenje o isplati dodatka za uspjeSnost na radu 7+5 I
2.2.8.3.  |Odluke o isplati regresa za godisnji odmor Z+5
2.2.8.4. [|Prijave podataka o placi nadleznim tijelima N+5 |
2.2.9. OSTALA PRIMANIJA 1IZ RADNOG ODNOSA
2.2.9.1. |Naknada za prijevoz na radno mjesto 742 |
2.2.9.2. |Darovi za djecu Z+2 |
2.2.9.3. ubilarne nagrade Z+2 '
2.2.9.4.  |Ostala primanja iz radnog odnosa Z+2 |
- potpore u slu¢aju rodenja djeteta, smrti ¢lana obitelji
- otpremnine isl.
2.2.10. POGODNOSTI | DAROVI
2.2.10.1. [Koristenje sluzbenih vozila Z+2 |
2.2.10.2. [Koristenje sluzbenih mobitela Z+2 |
2.2.10.3. [Koristenje poslovnih kreditnih kartica Z+2 |
2.2.10.4. [Koristenje parkirnih mjesta Z+2 |
3. FINANCIJSKO POSLOVANJE | RACUNOVODSTVO
3.1. FINANCIJSKI PLANOVI | 1IZVJESCA
3.1.1. Proracun i projekcije proracuna Grada T
3.1.2. Rebalans proracuna T
3.1.3. Godisnji izvjestaj o izvrSenju proracuna (zavr$ni racun) T
3.1.4. Polugodisnje izvje$cée o izvrsenju proracuna T
3.1.5. Izjava o fiskalnoj odgovornosti Z+11 D
3.1.6. FINANCUSKI 1ZVIESTAII
3.1.6.1. [Tromjesecni financijski izvjestaji Z+11 |
3.1.6.2.  |Polugodisnji financijski izvjestaji Z+11 |
3.1.6.3.  |Devetomjesecni financijskiizvjestaji Z+11 |
3.1.6.4. |Godisnji financijski izvjestaji T
3.1.7. OSTALI FINANCISKI 1ZVIESTAII
3.1.7.1. |Decentralizirana izvjes¢a (DEC-izvjesca) Z+7 I
3.2. KNJIGOVODSTVO | RACUNOVODSTVO
3.2.1 FINANCIJSKO KNJIGOVODSTVO
3.2.1.1.  |Glavna knjiga Z+11 |
3.2.1.2.  |Dnevnik knjizenja glavne knjige Z+11 |
3.2.1.3.  [Evidencije dobavlja¢a i kupaca Z+5 |
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3.2.1.4. |Analiti¢ke knjigovodstvene evidencije (kartice knjizenja/salda konta, 7+7 I
analitickipregledi knjizenja i dr.)
3.2.1.5.  [Knjige ulaznih racuna Z+7 |
3.2.1.6.  [Knjige izlaznih raduna Z+7 |
3.2.1.7. |Ulazni i izlazni raguni Z+7 |
3.2.1.8. |Nalozi za uplate ili isplate Z+7 |
3.2.1.9. |Ostale knjigovodstvene i raCunovodstvene evidencije 7+7 I
- analitike kupaca i dobavljaca
- blagajnicki izvjestaji
3.2.1.10. [Knjigovodstvene isprave Z+11 I
- ugovori
- temeljnice
- administrativne zabrane
3.2.2. MATERIJALNO KNJIGOVODSTVO
3.2.2.1.  [Knjiga osnovnih sredstava Z+7 |
3.2.2.2.  [Knjiga sitnog inventara Z+7 |
3.2.2.3.  |[Knjigovodstvena dokumentacija o amortizaciji i otpisu 7+7 I
3.3. PLATNI PROMET | NOVCANOPOSLOVANJE
3.3.1. OBRASCI PLATNOG PROMETA Z+1
- obrasci na kojima se izdaju nalozi za obavljanje gotovinskih i
bezgotovinskih pladanja
3.3.2. ZIRO-RACUN
3.3.2.1. |Dokumentacija o otvaranju, vodenju i zatvaranju Z+7 I
3.3.2.2. |Ovlastenja za koriStenje Z+5 I
3.3.2.3.  |Prijava potpisa—popunjeni obrasci i prijave potpisa osoba ovlastenih za Z+11 I
izdavanje naloga za isplatu
3.3.2.4.  |lzvjeS¢a o stanju i prometu (izvodi) Z+11 I
3.3.3. BANKOVNE, KREDITNE | POTROSACKE KARTICE
3.3.3.1. |Dokumentacija o otvaranju, vodenju i zatvaranju racuna Z+5 I
3.3.3.2.  |Ovlastenja za koristenje Z+5 I
3.3.3.3.  |Prijava potpisa—popunjeni obrasci i prijave potpisa osoba ovlastenih za Z+11
izdavanje naloga za isplatu
3.3.3.4.  |lzvjeSca o stanju i prometu (izvodi) Z+11 I
3.3.4. KREDITI' | POSUDBE
3.3.4.1. |Evidencije i pregledi Z+2 D
3.3.4.2.  |Dokumentacija o pojedinim kreditima i posudbama—zahtjevi, ugovori, Z+7 |
otplata, povrat
3.3.5. BLAGAJNA
3.3.5.1.  [Knjiga blagajne Z+7 I
3.3.5.2.  |Uplatnice i isplatnice Z+7 I
3.3.6. POREZI | PRISTOJBE
3.3.6.1. |Dokumentacija koja se odnosi na utvrdivanje obveze poreznih i drugih Z+11 I
davanja
- Porez natvrtku
- Porez napotrosnju
- Poreznakoristenje javne povrsine
3.3.6.2. |Analize i pregledi obveza Z+5 I
3.3.6.3. |Obracuni i uplate Z+7 I
3.3.6.4. |Opomene Z+7 I
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3.4. OSTVARENJE PRIHODA
3.4.1. PLANOVI | PROJEKCIJE Z+5 I
- Interni financijski izvjestaji

3.4.2. ODOBRENJE SREDSTAVA 1Z PRORACUNA
3.4.2.1.  |[Zahtjevi za financiranje Z+5 I
3.4.2.2.  |Odluke o odobrenju sredstava Z+5 D
3.4.2.3. |Ugovori o sredstvima Z+5 I
3.4.2.4. |lzvjeSc¢a o ostvarenju i troSenju sredstava Z+7 I
3.4.2. PRIHODI OD VLASTITE DJELATNOSTI, IMOVINE | PRAVA
3.4.2.1.  |Prodaja nekretnina u vlasni$tvu Grada Z+7 D
3.4.2.2. |Najamnekretnina u vlasniStvu Grada Z+7 I
3.4.2.3.  |Planovi i projekcije Z+2 I
3.4.2.4. |lzvjeSca o ostvarenju Z+5 I
3.4.3. PRIHODI OD NAKNADA
3.4.3.1. |Naknade za koncesije Z+11 I
3.4.3.2.  |Naknade za zakup poljoprivrednog zemljista Z+11 I
3.4.3.3. |Naknade za prenamjenu zemljista Z+11 I
3.4.3.4. |Naknade za otkopanu koli¢inu mineralnih sirovina Z+11 I
3.4.3.5. |Naknade za koriStenje prostora elektrana Z+11 I
3.4.3.6.  |Naknade za koristenje i eksploataciju mineralnih sirovina — nafte i plina Z+11 I
3.4.3.7. |Naknada za pravo sluznosti javnih povrsina Z+11 |
3.4.3.8. |Naknada za trpljenje deponije Z+11 |
3.4.3.9. |Ostale naknade utvrdene odlukom Z+11 I
3.5. TROSENJE SREDSTAVA
3.5.1. Planovi rashoda Z+2 I
3.5.2. PreglediiizvjeS¢a o obvezama Z+5 I
3.5.3. IzvrSenje i otpis obveza Z+5 I
3.5.4. Putni nalozi, obracuni i izvje$¢a Z+7 |
3.5.5. Dokumentacija o donacijama drugim osobama Z+7 |
3.5.6. UAVNA NABAVA
3.5.6.1.  |Plan nabave Z+5 I
3.5.6.2.  |lzvjeSée o nabavi Z+5 I
3.5.6.3 Pojedinacni postupci jednostavne nabave Z+5 I

- Odlukaopocetku postupka

- Poziv za dostavuponuda(dokumentacija zanadmetanje s

troskovnikom)

- Upisnik i zapisnik o otvaranju ponuda

- Zapisnik o pregledu iocjeni ponuda

- Obavijest o odabiru najpovoljnije ponude
3.5.6.4.  |Ugovori o izvr$enju jednostavne nabave Z+5 D
3.5.6.5.  |Pojedinacni postupci javne nabave Z+5 I

- Odluka o imenovanju ovlastenih predstavnika

- Objava javnog nadmetanja (dokumentacija zanadmetanjes

troskovnikom)

- Upisnik i zapisnik o otvaranju ponuda

- Zapisnik o pregledu i ocjeni ponuda

- Odluka o odabiru najpovoljnije ponude

- Rjesenje Drzavne komisije u Zalbenom postupku
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3.5.6.6.  |Ugovori o izvrSenju javne nabave Z+5 D
3.6. FINANCIJSKI NADZOR
3.6.1. NADZOR GRADA SVETOG IVANA ZELINE
3.6.1.1.  |izjave fiskalne odgovornosti proracunskih korisnika Z+11 |
3.6.1.2. |lzjave fiskalne odgovornosti poduzeca u veéinskom vlasnistvu Grada Z+11 I
3.6.2. UNUTARNJI NADZOR — UNUTARNIJA REVIZIJA
3.6.2.1.  |Revizorska izvjeS¢a i analize Z+11 D
3.6.2.2.  Strateski planovi T
3.6.2.3. |Dokumentacija nastala u pripremi Strateskog Plana Z+5 D
3.6.2.4. |Godisnji planovi Z+5 I
3.6.2.5. |GodisSnja izvje$c¢a o radu N+5 I
3.6.2.6.  [Kratkorocna izvjesca o radu N+5 I
3.6.2.7. |lzvjeSca o aktivnostima unutarnje revizije N+5 I
3.6.2.8. |Misljenja o sustavu unutarnjih kontrola za revidirana podrucja Z+11 D
3.6.2.9.  |Plan stru¢nog usavr$avanja za unutarnju reviziju N+5 |
3.6.2.10. |Dostava izvjesc¢a o obavljenim revizijama Drzavnom uredu za reviziju N+7 I
3.6.3. VANJSKI NADZOR — REVIZIJA FINANCISKOG
POSLOVANJA OD STRANE NADLEZNIH/OVLASTENIH TIJELA
3.6.3.1.  |Obavijesti i odluke o nadzoru Z+5 I
3.6.3.2.  |lzvjeSca o obavljenom nadzoru, analize i odluke u svezis obavljenim Z+11 D
nadzorom
3.6.3.3.  |[Zapisnici o obavljenom nadzoru Z+11 D
3.6.3.4.  RjeSenja o naloZenim mjerama Z+11 D
4. UREDSKO | ARHIVSKO POSLOVANIE
4.1. PRAVILNICI | PLANOVI
4.1.1. Pravilnik o uredskom poslovanju T
Plan klasifikacijskih oznaka i brojcanih oznaka stvaratelja i primatelja T
4.1.2. pismena upravnih i drugih tijela Grada
113 Pravilnik o0 zastiti i obradi javnog dokumentarnog i javnog arhivskog T
gradiva
4.1.4. Poseban popis gradiva s rokovima ¢uvanja T
4.1.5. Sumarni popis arhivskog i dokumentarnog gradiva T
4.2. EVIDENCIJE DOKUMENTACUE
4.2.1. OSNOVNE EVIDENCIJE
4.2.1.1.  |Upisnici predmeta upravnog postupka T
4.2.1.2.  |Urudzbeni zapisnici T
4.2.2. POMOCNE EVIDENCIJE
4.2.2.1.  |Interne dostavne knjige Z+5 I
4.2.2.2.  |Prijamna knjiga za postu Z+5 |
4.2.2.3.  |Prijamna knjiga za obicne posiljke Z+5 I
4.2.2.4.  |Punomoci i ovlastenja za podizanje i predaju postanskih posiljki 7+5 I
4.2.2.5.  |Registar ugovora T
4.3. OSTALO
4.3.1. Zapisnici o stru¢nom nadzoru nad arhivskim i dokumentarnim gradivom
4.3.2. RjeSenja o naloZenim mjerama za otklanjanje nedostataka
4.3.3. Zapisnici o izluCivanju, predaji i unistenju Gradiva
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4.3.4. Upiti,zamolbe, zahtjevi i ostalo dopisivanje vezano uz uredsko poslovanje N+3 I
i arhiviranje
4.3.5. Evidencija pecata i Stambilja (nabava i unistenje) T
5. INFORMACISKI RESURSI | DOKUMENTACIJE
5.1. DOSTUPNOST | KORISTENJE INFORMACUJA
5.1.1. Upiti i obavijesti o dostupnosti podataka Z+2 I
5.1.2. Pojedinacni zahtjevi predstavke i prituzbe Z+2 I
5.1.3. Zahtjevi za pristup informacijama Z+5 |
5.2. INFORMACISKI SUSTAVI
5.2.1. Pravilnik o informacijskoj sigurnosti T
5.2.2. Aplikacije
5.2.2.1.  |Vlastite aplikacije T
- Sustav upravljanja backupovima
- Sustav kontrole rada WiFimreze
- Sustavinterne kontrole antivirusnog sustava
5.2.2.2. |Vanjske aplikacije T
- Registarimovine
- Program za proracunsko knjigovodstvo
5.2.2.3.  |Evidencija korisnika, korisni¢ka imena i lozinke T
5.2.3. Mrezne usluge (izrada i odrZavanje web stranica, e-poste, online obrasci T
i sl.)
5.3. KNJIZNICNE | DOKUMENTACISKE ZBIRKE
5.3.1. KNJIZNI FOND
5.3.1.1.  |[Evidencije i katalozi T
5.3.1.2.  [Knjige, Casopisi i dnevne novine Z+10 D
5.3.2. DOKUMENTACIJSKE ZBIRKE
5.3.2.1.  |Audio - vizualni materijal T
5.3.2.2. |Fotografije T
5.4. KOMUNIKACISKI SUSTAVI
5.4.1. POSTA, TELEFON, TELEFAKS
5.4.1.1.  |Ugovori o koristenju postanskih usluga, pretplatnicki ugovori za Z+5 |
telefonske i telefaks linije
5.4.1.2.  |[Evidencija brojeva Z+1 |
5.4.1.3. |Ostala dokumentacija nastala u svezi s koristenjem postanskih usluga — Z+2 I
ponude, upiti, obavijesti, cjenici, obracuni i dr.
5.4.2. MREZNE KOMUNIKACISKE USLUGE
5.4.2.1. |Ugovorio koristenju mreZznih komunikacijskih usluga Z+5 I
5.4.2.2. |Ostala dokumentacija nastala u svezi s koristenjem mreznih Z+2 I
komunikacijskih usluga—izvjesca i pregledi o prometu,obracuni i dr.
6. POSLOVI PROSTORNOG UREDENJA | URBANIZMA
6.1. PROSTORNO PLANIRANIJE | GRADNJA
6.1.1. PROSTORNO PLANIRANJE
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6.1.1.1. |Prostorni planovi T
- Prostorni plan uredenja Grada
- Generalni urbanisticki plan Grada
- Urbanisticki planovi uredenja
- Planovi uredenja manjeg naselja
- Provedbeni urbanisticki planovi
- Detaljni planovi uredenja
6.1.1.2.  |Odluke o donosenju prostornih planova T
6.1.1.3. |Dokumentacija u postupku izrade prostornih planova T
6.1.2. IZGRADNJA, REKONSTRUKCIJA, ODRZAVANIJE | SANACIJA
6.1.2.1.  |Investicijski programi T
6.1.2.2. |lzgradnja i rekonstrukcija objekata (projektna dokumentacija) T
6.1.2.3. | Dokumentacija o postupku izbora projektanta i izvodaca radova— Z+10 I
natjecaji, ponude izvodaca radova, odluke o odabirui sl.
6.1.2.4. |Ugovori o projektiranju T
6.1.2.5. |Ugovori o izvodenju radova i nadzoru T
6.1.2.6. |Dokumentacija o odrzavanju i sanaciji objekata u vlasnistvu Grada Z+5 I
— CiSéenje,bojanje,sitni popravci i ostali poslovi na odrzavanju
(ponude,situacije, zapisnici)
6.1.2.7. |Dokumentacija o odrZavanju i sanaciji stanova u vlasnistvu Grada Z+5 I
— CiSéenje,bojanje,sitni popravci i ostali poslovi na odrzavanju
(ponude,situacije, zapisnici)
6.1.2.8. |Dokumentacija o odrzavanju i sanaciji elektri¢nih instalacija, Z+5 I
vodovodnih instalacija, instalacija grijanja,telefonskih instalacija u
objektima u vlasnistvu Grada
6.1.2.9.  |Ugovori o uslugama odrZavanja Z+5 I
6.2. PROVODENJE DOKUMENATA PROSTORNOG UREDENIJA | IZDAVANJA
AKATA O GRADNIJI
6.2.1. LOKACIJSKE DOZVOLE
6.2.1.1. |Lokacijska dozvola T
6.2.1.2. |lzmjene i dopune lokacijske dozvole T
6.2.1.3.  |Produljenje lokacijske dozvole T
6.2.1.4. |Ponistenje, ukidanje lokacijske dozvole T
6.2.1.5. |RjesSenje o produljenju lokacijske dozvole T
6.2.1.6. |RjesSenje o utvrdivanju gradevne Cestice T
6.2.2. GRADEVINSKE DOZVOLE
6.2.2.1. |Gradevinska dozvola T
6.2.2.2. |Gradevinska dozvola za pripremne radove T
6.2.2.3. |Izmjene i dopune gradevinske dozvole T
6.2.2.4. ||lzmjenegradevinskedozvoleglede promjene investitora T
6.2.2.5.  Produljenje gradevinske dozvole T
6.2.2.6.  |Ponistenje, ukidanje gradevinske dozvole T
6.2.3. UPORABNE DOZVOLE
6.2.3.1. |Uporabna dozvola T
6.2.3.2.  |Privremena uporabna dozvola T
6.2.3.3. |Uporabna dozvola za dio gradevine T
6.2.3.4. |Uporabna dozvola izradena do 15. veljace 1968. godine T
6.2.3.5. |Uporabna dozvola za gradevine izgradene, rekonstruirane, T
obnovljene ili sanirane u provedbi propisaoobnovi,odnosno propisao
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podrucjima posebne drzavne skrbi
6.2.3.6. |Uporabna dozvola za gradevinekoje je RH stekla u svrhu stambenog T
zbrinjavanja
6.2.3.7. |Uporabna dozvola za gradevine Ciji je akt za gradenje unisten ili T
nedostupan
6.2.4. OSTALO (DOZVOLE, OBAVIJESTI, POTVRDE | PRIJAVE | DR.)
6.2.4.1. |Dozvola za promjenu namjene i uporabu gradevine T
6.2.4.2.  |Odbacivanje neupravnogpostupka Z+5 |
6.2.4.3. |Lokacijska informacija Z+5 I
6.2.4.4.  |Potvrda o namjeni prostora Z+5 |
6.2.4.5. |Potvrda parcelacijskog elaborata Z+5 I
6.2.4.6.  |Prijava podetka gradenja Z+5 |
6.2.4.7. |Prijava pocetka uklanjanja Z+5 |
6.2.4.8.  |Prijava pocetka pokusnog rada Z+5 I
6.2.4.9. |EtaZiranje objekata T
6.2.4.10. |Statisticki podaci Z+5 I
6.2.4.11. |Potvrda o dostavljenom zavrSnom izvje$¢u nadzornog inZenjera Z+5 I
6.2.4.12. |Utvrdivanje posebnih uvjeta i uvjeta prikljuc¢enja Z+5 I
6.3. IMOVINSKO-PRAVNI POSLOVI
6.3.1. EVIDENCIJE NEKRETNINA U VLASNISTVU GRADA SVETOG IVANA ZELINE
6.3.1.1.  |[Evidencije gradevinskog zemljista u vlasnistvu Grada T
6.3.1.2.  |[Evidencije zgrada, poslovnih i stambenih prostora u vlasnistvu Grada T
6.3.1.3.  [Evidencije poljoprivrednih i ostalih ne gradevinskih zemlji$ta u vlasnitvu T
Grada
6.3.1.4.  [Evidencije cesta u vlasniStvu Grada T
6.3.2. STAMBENI POSLOVI
6.3.2.1.  |Aktikojima se utvrduje ili prestaje stanarsko pravo i ureduju stanarski T
odnosi
6.3.2.2.  |Akti koji se odnose na davanje stanova u najam T
6.3.2.3.  |Ugovori o davanju stanova u najam Z+10 I
6.3.2.4. |Stanarina i troSkovi uredenja stambenog prostora Z+10 I
6.3.2.5. |Opomene,otkazi, prijedlozi za ovrhu, tuzbe, prigovori, Zalbe i ostala Z+10 |
dokumentacija vezana s koristenjem i raspolaganjem stambenim
prostorom
6.3.3. POSLOVNI PROSTORI
6.3.3.1.  |Odluke o davanjuuzakup poslovnih prostora T
6.3.3.2.  |[Zapisnici o provodeniju licitacije N+10 I
6.3.3.3.  |Ugovori o zakupu poslovnog prostora Z+10 I
6.3.3.4.  |[Zakupnina, rezijski troSkovi, troSkovi uredenja poslovnog prostora Z+10 I
iobracuni kamata
6.3.3.5. |Opomene,otkazi, prijedlozi za ovrhu, tuzbe, prigovori, Zalbe i ostala Z+10 I
dokumentacija vezana s koristenjem i raspolaganjem poslovnim
prostorom
6.3.4. SLUZBENA VOZILA
6.3.4.1.  |Evidencija sluzbenih vozila T
6.3.4.2. |Prometne dozvole, knjiZice vozila i servisni listovi Z+5 I
6.3.4.3.  Knjiga naloga za koriStenje automobila Z+3 I
6.3.4.4.  |lzvjestaji o potrosnji goriva Z+3 I
6.3.5. OSTALA IMOVINA U VLASNISTVU GRADA SVETOG IVANA ZELINE

SLUZBENO GLASILO GRADA SVETOG IVANA ZELINE



Sv. Ivan Zelina, 05. LISTOPADA 2020. godine ZELINSKE NOVINE strana 23 broj 30/20

6.3.5.1. |Inventurne liste Z+7 I

6.3.5.2. [Telekomunikacijska oprema (tehni¢ka dokumentacija, jamstvenilistovi, Z+2 I
odrzavanjei sl.)

6.3.5.3.  |[Namjestaj (odrzavanje) Z+2 |

6.3.5.4. |Protupozarna oprema (tehnicka dokumentacija, jamstvenilistovi, 7+2 I
odrzavanjei sl.)

6.3.5.5. |Radunalna oprema (tehnitka dokumentacija, jamstveni listovi, 7Z+2 I
odrzavanje i sl.)

6.3.5.6. |Oprema za grijanje i klimatizaciju(tehni¢ka dokumentacija, jamstveni Z+2 I
listovi,odrzavanjei sl.)

6.3.5.7.  Sitniinventar i potrosni materijal Z+2 I

6.3.6. OSTALI AKTI KOJIMA SE UREDUJU IMOVINSKO-PRAVNI ODNOSI

6.3.6.1.  |plan upravljanja imovinom u vlasni$tvu Grada T

6.3.6.2.  |Odluke o raspolaganju nekretninama u vlasnistvu Grada T

6.3.6.3.  |Odluke o raspisivanju natjecaja za prodaju zemljiSta T

6.3.6.4.  Stjecanje i uknjizba (kupoprodajni ugovorii drugi ugovori o stjecanju T
prava na nekretninama)

6.3.6.5.  [Zapisnici o procjeni nekretnina N+10 I

6.3.6.6. |Geodetski elaborati N+10 I

6.3.6.7.  |Prikupljanje geodetske dokumentacije N+10 I

6.3.6.8.  |Ugovori/Sporazumi o ustanovljenju prava sluznosti Z+10 I

6.3.6.9. [Tabularne izjave Z+10 I

6.3.6.10. |lzvadci iz zbirke kupoprodajnih cijena Z+10 I

6.3.6.11. Sporovi Z+10 I

6.3.6.12. |Police osiguranja imovine Z+10 I

6.4. GOSPODARSTVO

6.4.1. PRIVREDNO PLANIRANIJE

6.4.1.1.  |Strateski program razvojaGrada T

6.4.1.2.  |Provedba strategije razvoja Z+10 I

6.4.1.3.  |Investicijski vodic za ulagace N+10 D

6.4.1.4. |Poduzetnitke zone N+10 I

6.4.2. POLJOPRIVREDA

6.4.2.1. |Zakup poljoprivrednog zemljiSta u vlasnistvu RH na podrudju Grada 7+20 D

6.4.2.2. |Privremeno koristenje drzavnog poljoprivrednog zemljista na Z+10 I
podrucju grada

6.4.2.3. |Prodaja drZavnog poljoprivrednog zemljiSta na podrudju grada T

6.4.2.4. |Zakup neizgradenog gradevinskog zemljista Z+10 I

6.4.2.5. |Ugovori o zakupu Z+10 I

6.4.2.6.  |Dodjela potpora male vrijednosti u poljoprivredi Z+10 |

6.4.2.7. |Naknada Stete od vremenskih nepogoda Z+10 I

6.4.3. UGOSTITELIJSTVO

6.4.3.1. |Odluka o ugostiteljskoj djelatnosti Z+10 D

6.4.3.2.  |Zakljucci o produljenju radnog vremena ugostiteljskih objekata u vrijeme Z+10 D
trajanja manifestacija

6.4.3.3.  |Rjesenje o odredivanje prigodnog (drugacijeg) radnog vremena Z+5 |

6.4.3.4. Rjesenje o koristenju tehnickih uredaja za ozvucenjei/iliizvodenjezive Z+5 I
glazbe na otvorenom

7. KOMUNALNI POSLOVI
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7.1. JAVNI RED | MIR

7.1.1. Prekrsajni nalozi — vozila N+5 I

7.1.2. Prekrsajni nalozi — biciklisti, smece, plakatiranje N+5 I

7.1.3. Prekrsajni nalozi — ostalo N+5 I

7.2. CESTOVNI PROMET

7.2.1. Izgradnja cestovne infrastrukture T

7.2.2. Odrzavanje cestovne infrastrukture Z+10 I

7.2.3. Privremena regulacija prometa N+5 I

7.2.4. Suglasnost za izvanredni prijevoz N+5 I

7.2.5. Odobrenje za parkiranje/provoz N+5 I

7.3. KORISTENJE JAVNEPOVRSINEIKORISTENJE PRIVATNE POVRSINE U
JAVNE SVRHE

7.3.1. Rjesenje za koristenje javne povrsine i koristenje privatne povrsine u Z+5 I
javne svrhe

7.3.2. Rjesenje o uklanjanju Z+5 I

7.3.2.1. |Zakljuc¢ak o dozvoli izvrSenja rjeSenja o uklanjanju Z+5 I

7.3.2.2. |RjeSenje o troSkovima izvrSenja rjesenja o uklanjanju Z+5 I

7.3.3. Suglasnost za koristenje javne povrsine i koriStenje privatne povrsine u N+5 I
javne svrhe

7.3.4. Suglasnost za uredenje kolnog ulaza/prekop N+5 I

7.4. KOMUNALNA NAKNADA

7.4.1. RjeSenje o obvezi plaéanja komunalne naknade Z+10

7.4.2. Rjesenje o oslobodenju/neoslobodenju od Z+10 I
pla¢anja komunalne naknade

7.4.3. Rjesenje o ovrsi komunalne naknade Z+10 I

7.4.4. Opomena zbog nepladanja komunalne naknade N+7 I

7.4.5. Zalbe i sporovi Z+10 I

7.5. KOMUNALNI DOPRINOS

7.5.1. Evidencija komunalnih doprinosa Gradu T

7.5.2. Rje$enje o obvezi pla¢anja komunalnog doprinosa Z+10

7.5.3. Rjesenje o oslobodenju/neoslobodenju od pla¢anja komunalnog Z+10 I
doprinosa

7.5.4. Rjesenje o ovrsi komunalnog doprinosa Z+10 I

7.5.5. Opomena zbog neplaéanja komunalnog doprinosa N+7 |

7.5.6. Zalbe i sporovi Z+10 I

7.6. NAKNADA ZA ZADRZAVANJE NEZAKONITO IZGRADENE ZGRADE

7.6.1. Rjesenje o obvezi plac¢anja naknade za zadrzavanje nezakonito izgradene Z+10 I
zgrade

7.6.2. RjeSenje o ovrsi naknade za zadrZavanje nezakonito izgradene zgrade Z+10 '

7.6.3. Opomena zbog neplacanja naknade za zadrZavanje nezakonito izgradene N+7 I
zgrade

7.6.4. Zalbe i sporovi Z+10 I

7.7. SPOMENICKA RENTA

7.7.1. Rjesenje o visini spomenicke rente Z+10 I

7.7.2. RjeSenje o ovrsi spomenicke rente Z+10 I

7.7.3. Opomena zbog neplacanja spomenicke rente N+7 I

7.7.4. Zalbe i sporovi Z+10 |

7.8. ZASTITA OKOLISA
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7.8.1. Plan gospodarenja otpadom N+5 I
7.8.2. Izvje$ée o provedbi Plana gospodarenja otpadom N+5 |
7.8.3. Investicije u zastitu okolisa Z+10 D
7.8.4. Prijave na natjecaje Fonda za zastituokoli$ai energetsku ucinkovitost Z+10 D
7.8.5. Ugovori s Fondom za zastitu okoliSa i energetsku ucinkovitost T
7.9. ZASTITA NA RADU, CIVILNA ZASTITA, ZASTITA OD POZARA
7.9.1. ZASTITA NA RADU
7.9.1.1.  |pravilnik o zatiti na radu Z+5 D
7.9.1.2. |Procjena rizika Z+10 I
7.9.1.3.  |Procjena opasnosti za radna mjesta racunalom Z+10 |
7.9.1.4. [Zapisnici o provjeri osposobljenosti povjerenika/ovlastenika radnika i Z+10 I
zaposlenikazazastitunaradu
7.9.1.5. [Zapisnici o ocjenjivanju prakticne osposobljenosti radnika za rad na Z+10 I
siguran nacin
7.9.1.6.  |Evidencijski kartoni o osposobljenosti radnika za rad na siguran nacin Z+10 |
7.9.1.7.  |Potvrde o osposobljavanju za zastitu na radu T
7.9.1.8. Uvjerenja o osposobljenosti za provedbu preventivnih mjera zastite od T
poZara,gasenje pozaraispaSavanje ljudi i imovine ugrozenih pozarom
7.9.1.9. |Uvjerenje o poloZzenom ispitu za pruzanje prve pomodi T
7.9.1.10. |Ugovori o obavljanju poslova zastite na radu Z+10 I
7.9.1.11. |lzvjeSce o zdravstvenom pregledu Z+5 I
7.9.1.12. |Evidencije o ozljedama na radu T
7.9.2. CIVILNA ZASTITA
7.9.2.1.  |Odluka o osnivanju i imenovanju StoZera civilne zastite Grada T
7.9.2.2.  |Odluka o imenovanju povjerenika civilne zastite i njihovih zamjenika Z+5 I
7.9.2.3.  |Plan vjeZbi civilne zastite Z+5 I
7.9.2.4. |Analiza stanja sustava civilne zastite na podrucju Grada Z+10 I
7.9.2.5. |Plan razvoja sustava civilne zastite na podrucju Grada Z+5 I
7.9.2.6. |Dokumentacija u svezi sklonista civilne zastite Z+5 I
7.9.3. ZASTITA OD POZARA
7.9.3.1.  |Procjena ugroZenosti od poZara Z+10 I
7.9.3.2.  |Plan zaStite od poZara Z+5 I
7.10. OSTALI KOMUNALNI POSLOVI
7.10.1. Komunalna inspekcija N+10 I
7.10.2. Zapisnici komunalnih i prometnih redara N+5 I
7.10.3. Nalozi komunalnih i prometnih redara N+5 I
7.10.4. Pisana upozorenja komunalnih i prometnih redara N+5 I
7.10.5. Izvje$¢a komunalnih i prometnih redara N+10 I
7.10.6.  |Koncesije za obavljanje dimnjacéarskih poslova Z+11 |
7.10.7. Potvrda/suglasnost na projektnu dokumentaciju N+5 I
7.10.8. Posebni uvjeti za izdavanje lokacijskih i gradevinskih dozvola N+5 I
7.10.9. Rjesenje o uklanjanju stabala Z+5 I
7.10.10. |Akti vezani uz groblja Z+10 D
7.10.11. |lzgradnja komunalne infrastrukture (javne rasvjete, urbane opreme, T
prometne signalizacije i dr.)
7.10.12. |Odrzavanje komunalneinfrastrukture Z+10 D
7.10.13.  |Uredenje i odrzavanje javnih i zelenih povrsina Z+5 |
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8. PROSVIJETA, KULTURA, SPORT, SOCIJALNA ZASTITA

8.1. PROSVJETA

8.1.1. PREDSKOLSKI ODGO)J

8.1.1.1.. |Akti o osnivanju predskolskih ustanova T

8.1.1.2.  |MreZa predskolskih ustanova T

8.1.1.3.  |Odluka o visini ekonomske cijene N+10 I

8.1.1.4.  |Odlukaonacinusufinanciranjaboravkadjece N+10 |
s podrucja Grada u predskolskim ustanovama

8.1.1.5.  |Pravilnik — prednost pri upisu djece u predskolske ustanove N+10 I

8.1.1.6.  |Pomo¢nici u predskolskim ustanovama N+5 I

8.1.1.7.  Zahtjevi predskolskih ustanova Ciji je osniva¢ Grad N+5 I

8.1.1.8.  |[Zahtjevi predskolskih ustanova ¢iji osnivac nije Grad N+5 I

8.1.1.9.  [Zahtjevi roditelja N+5 I

8.1.2. SKOLSTVO

8.1.2.1.  |Akti 0 oshivanju osnovnih $kola T

8.1.2.2.  |Statuti osnovnih $kola T

8.1.2.3.  |Odluka o financiranju decentraliziranih funkcija osnovnih $kola N+10 |

8.1.2.4.  |0dluka o sufinanciranju nabave udzbenika N+10 I

8.1.2.5.  |Odluka o sufinanciranju prijevoza uc¢enika osnovnih Skola N+10 I

8.1.2.6.  |Ugovori s prijevoznicima Z+10 I

8.1.2.7 ProduZeni boravak N+5 I

8.1.2.8.  |Prehrana ucenika N+5 i

8.1.2.9.  |Pomocnici u nastavi N+5 I

8.1.3. STIPENDIRANJE

8.1.3.1.  |Odluka o stipendiranju uéenika i studenata N+10 I

8.1.3.2.  |[Zakljucak o sufinanciranju deficitarnih obrtnic¢kih zanimanja N+10 I

8.1.3.3.  |Dosjei uéenika i studenata T

8.1.3.4. |Ugovor i Aneks ugovora o koristenju stipendije T

8.1.3.5. |Sporazum u uvjetima vracanja stipendije T

8.1.2.6.  |lzvjeSca o stipendijama Grada N+5 I

8.2. KULTURA

8.2.1. Program javnih potreba u kulturi Grada N+5 I

8.2.2. Javni poziv korisnicima proracunskih sredstava iz podrucja kulture Z+10 I

8.2.3. Ugovori s korisnicima proracunskih sredstava iz podrucja kulture Z+10 i

8.2.4. Izvjeséa korisnika proracunskih sredstava iz podrucja kulture o N+5 I
utroSenim sredstvima

8.2.5. Strategija kulturnog razvitka Svetog lvana Zeline Z+10 I

8.3. TEHNICKA KULTURA

8.3.1. Program javnih potreba u tehnickoj kulturi Grada N+5 |

8.3.2 lavni poziv korisnicima proracunskih sredstava iz podrudja tehnicke Z+10 i
kulture

8.3.3. Ugovoriskorisnicimaproracunskihsredstava iz podrucja tehnicke kulture Z+10 I

8.3.4. Novcéane pomaodi korisnicima proracunskih sredstava iz podrucja N+5 I
tehnicke kulture

8.3.5. IzvjeSca korisnika proracunskih sredstava iz podrucja tehnicke kulture o N+5 I
utroSenim sredstvima

8.4. SPORT | REKREACIJA

8.4.1. Program javnih potreba u sportu Grada N+5 |
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8.4.2. Financiranje zajednice sportskih udruga N+5 I
8.4.3. Financiranje sportskih kampova N+5 I
8.4.4. Godis$nja izvjesc¢a o radu klubova N+5 I
8.4.5. Planovi rada klubova N+5 I
8.4.6. Koristenje sportskih dvorana Z+5 I
8.4.7. Novcéana pomoc¢ vrhunskim sportasima N+5 I
3.4.8. Uavni poziv korisnicima proracunskih sredstava Z+10 |
8.4.9. Ugovori sa sportskih klubovima Z+10 I
8.4.10. Novcéane pomoci sportskim klubovima N+5 I
8.4.11. Izvjesca korisnika proracunskih sredstava iz podrucja sporta o utrosenim N+5 I
sredstvima
8.5. SOCIJALNA ZASTITA
8.5.1. Program javnih potreba u socijalnoj skrbi i zdravstvu Grada N+5 [
8.5.2. Jednokratna novcana pomoc N+5 I
8.5.3. Pomo¢ za podmirenje troSkova stanovanja N+5 I
8.5.4. Novcanapomoéroditeljimaza novorodeno dijete N+5 [
8.5.5. Novcéana pomoc za ogrjev N+5 I
8.5.6. Prigodne (blagdanske) novéane nagrade za gradane slabijeg imovinskog N+5 I
stanja
8.5.7. Pucka kuhinja N+10 I
8.6. OSTALO
8.6.1. VATROGASNA ZAJEDNICA GRADA SVETOG IVANA ZELINE
8.6.1.1.  Financijsko izvje$cée i izvje$c¢e o radu VZ(za proteklu godinu) N+5 I
8.6.1.2 Financijski plan i plan rada VZ (za slijede¢u godinu) N+5 I
8.6.2. DOBROVOLINA VATROGASNA DRUSTVA NA PODRUCJU GRADA SVETOG
IVANA ZELINE
8.6.2.1.  |Odluka o financiranju dobrovoljnih vatrogasnihdrustava na podrucju N+10 I
Grada
8.6.2.2. |lzvjeSc¢a o radu dobrovoljnih vatrogasnih drustava na podrucju Grada N+5 I
8.6.3. UDRUGE | UDRUZENJA |
8.6.3.1.  avni poziv korisnicima proracunskih sredstava Z+10 |
8.6.3.2.  |Ugovori s udrugama Z+10 I
8.6.3.3.  |GodisSnja izvje$c¢a o radu udruga N+5 I
8.6.3.4.  INov¢ane pomocdi udrugama, savezima i ostalim udruzenjima N+5 |

IV. ZAVRSNE ODREDBE

Ovaj Poseban popis arhivskog i dokumentarnog gradiva s rokovima ¢uvanja sastavni je dio Pravilnika o zastiti i
obradi arhivskog i dokumentarnog gradiva Grada Svetog lvana Zeline i pocinje se primjenjivati nakon dobivanja
odobrenja Drzavnog arhiva, a sve u svrhu provodenja postupka odabiranja i izlu¢ivanja gradiva.
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1043. Na temelju ¢lanka 131., 132. i 133. Zakona o cestama ( Narodne novine, broj 84/11, 22/13,
54/13, 148/13, 92/14) i Objasnjenja Sredisnjeg ureda Drzavne geodetske uprave o geodetskim elaboratima

izvedenog stanja javnih i nerazvrstanih cesta, Klasa: 932-01/12-02/182, Urbroj: 541-03-1-12-28, od 24.
listopada 2012., Grad Sveti Ivan Zelina objavljuje

JAVNI POZIV

kojim Grad Sveti Ivan Zelina, kao pravna osoba koja upravlja nerazvrstanim cestama na
administrativnom podrucju Grada Svetog Ivana Zeline, obavjeStava nositelje prava na nekretninama koje
neposredno grani¢e sa zemljiStima na kojima je izgradena nerazvrstana cesta — put u Polonju, a koja u
cijelosti ili djelomi¢no zahvaca ili granici sa zemljisStima oznake k. €. br. 1059, 969, 959, 952/4, 949/1, 949/2,
953/1,961/10,961/11,961/9,962/4,963/1, 963/4,965/2, 966/3,968/1,967/3,967/1, 964/4,964/2, 964/1,
957/34, 957/35, 957/30, 957/15, 957/14, 957/13, 957/12, 957/11, 957/10, 957/9, 957/8, 957/7, 957/34,
957/3, 954/1 katastarske opcine Novo Mjesto, o zapocinjanju postupka evidentiranja nerazvrstanih cesta u
zemljiSnu knjigu. Za potrebe obavljanja geodetskih poslova izraduje se snimka izvedenog stanja nerazvrstane
ceste i geodetski elaborat izvedenog stanja nerazvrstane ceste.

Snimku izvedenog stanja i geodetski elaborat izvedenog stanja predmetne nerazvrstane ceste izradit
¢e ovlasteniinZenjer geodezije Tomislav Horvat, ovlasteni predstavnik tvrtke Geo Legin d.o.o. iz Svetog lvana
Zeline.

Predstavnici pravne osobe koja upravlja cestama, odnosno Grada Svetog lvana Zeline, zapocet ¢e
dana 14. listopada 2020. godine u 09:00 sati s obiljeZavanjem granica zemljiSta na kojima je izgradena
nerazvrstana cesta uz stru¢nu pomo¢ gore navedenog ovlastenog inZenjera geodezije, koji brine da lomne
tocke granica zemljista budu ispravno stabilizirane i obiljezene.

Svi nositelji prava na zemljistu koje neposredno granici sa zemljiStem na kojemu su izvedene nerazvrstane
ceste, mogu obaviti uvid u geodetski elaborat izvedenog stanja, te zatraZiti eventualna dodatna pojasnjenja
dana 16. listopada 2020 godine od 08:00 do 12:00 sati u prostorijama tvrtke Geo Legin d.o.0, Trg Ante
Starcevica 12A, Sveti lvan Zelina.

KLASA: 943-06/20-01/14
URBROJ: 238/30-02/26-20-4
Sveti lvan Zelina, 5. listopada 2020.

GRADONACELNIK:
Hrvoje Koscec, v.r.
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1044. Na temelju ¢lanka 131., 132. i 133. Zakona o cestama ( Narodne novine, broj 84/11, 22/13,

54/13, 148/13, 92/14) i Objasnjenja Sredisnjeg ureda Drzavne geodetske uprave o geodetskim elaboratima
izvedenog stanja javnih i nerazvrstanih cesta, Klasa: 932-01/12-02/182, Urbroj: 541-03-1-12-28, od 24.
listopada 2012., Grad Sveti Ivan Zelina objavljuje

JAVNI POZIV

kojim Grad Sveti Ivan Zelina, kao pravna osoba koja upravlja nerazvrstanim cestama na
administrativnom podrucju Grada Svetog Ivana Zeline, obavjeStava nositelje prava na nekretninama koje
neposredno granice sa zemljiStima na kojima je izgradena nerazvrstana cesta — ulica Miroslava KrleZze u Sv.
I. Zelini, a koja u cijelosti ili djelomi¢no zahvada ili granici sa zemljiStima oznake k. ¢. br. 3014, 3004, 2986,
2987, 2988, 2989, 2985 katastarske opcine Zelina, o zapocinjanju postupka evidentiranja nerazvrstanih cesta
u zemljiSnu knjigu. Za potrebe obavljanja geodetskih poslova izraduje se snimka izvedenog stanja
nerazvrstane ceste i geodetski elaborat izvedenog stanja nerazvrstane ceste.

Snimku izvedenog stanja i geodetski elaborat izvedenog stanja predmetne nerazvrstane ceste izradit
¢e ovlasteniinZenjer geodezije Tomislav Horvat, ovlasteni predstavnik tvrtke Geo Legin d.o.o. iz Svetog Ivana
Zeline.

Predstavnici pravne osobe koja upravlja cestama, odnosno Grada Svetog lvana Zeline, zapocet ¢e
dana 14. listopada 2020. godine u 14:00 sati s obiljeZavanjem granica zemljiSta na kojima je izgradena
nerazvrstana cesta uz stru¢nu pomo¢ gore navedenog ovlastenog inZzenjera geodezije, koji brine da lomne
tocke granica zemljista budu ispravno stabilizirane i obiljezene.

Svi nositelji prava na zemljistu koje neposredno granici sa zemljiStem na kojemu su izvedene nerazvrstane
ceste, mogu obaviti uvid u geodetski elaborat izvedenog stanja, te zatraZiti eventualna dodatna pojasnjenja
dana 16. listopada 2020 godine od 08:00 do 12:00 sati u prostorijama tvrtke Geo Legin d.o.0, Trg Ante
Starcevic¢a 12A, Sveti lvan Zelina.

KLASA: 943-06/20-01/15
URBROJ: 238/30-02/26-20-4
Sveti lvan Zelina, 5. listopada 2020.

GRADONACELNIK:
Hrvoje Koscec, v.r.
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1045. Na temelju ¢lanka 131., 132.i133. Zakona o cestama ( Narodne novine, broj 84/11,22/13,54/13,
148/13, 92/14) i Objasnjenja Sredisnjeg ureda DrZavne geodetske uprave o geodetskim elaboratima

izvedenog stanja javnih i nerazvrstanih cesta, Klasa: 932-01/12-02/182, Urbroj: 541-03-1-12-28, od 24.
listopada 2012., Grad Sveti Ivan Zelina objavljuje

JAVNI POZIV

kojim Grad Sveti Ivan Zelina, kao pravna osoba koja upravlja nerazvrstanim cestama na
administrativnom podrucju Grada Svetog Ivana Zeline, obavjeStava nositelje prava na nekretninama koje
neposredno granice sa zemljiStima na kojima je izgradena nerazvrstana cesta — ulica Brizije u Blaskovcu, a
koja u cijelosti ili djelomi¢no zahvaca ili granici sa zemljistima oznake k. ¢. br. 6577, 6878, 5546/3, 5547,
5209, 5367, 5546/1, 5546/4, 5545/3, 5544, 5543, 5542/1, 5542/5, 5542/4, 5541/2 katastarske opcine
Blaskovec, o zapocinjanju postupka evidentiranja nerazvrstanih cesta u zemljiSnu knjigu. Za potrebe
obavljanja geodetskih poslova izraduje se snimka izvedenog stanja nerazvrstane ceste i geodetski elaborat
izvedenog stanja nerazvrstane ceste.

Snimku izvedenog stanja i geodetski elaborat izvedenog stanja predmetne nerazvrstane ceste izradit
¢e ovlasteniinZenjer geodezije Tomislav Horvat, ovlasteni predstavnik tvrtke Geo Legin d.o.o. iz Svetog Ivana
Zeline.

Predstavnici pravne osobe koja upravlja cestama, odnosno Grada Svetog Ivana Zeline, zapocet ¢e
dana 14. listopada 2020. godine u 13:00 sati s obiljezavanjem granica zemljiSta na kojima je izgradena
nerazvrstana cesta uz stru¢nu pomoc gore navedenog ovlastenog inZenjera geodezije, koji brine da lomne
tocke granica zemljista budu ispravno stabilizirane i obiljezene.

Svi nositelji prava na zemljistu koje neposredno granici sa zemljiStem na kojemu su izvedene nerazvrstane
ceste, mogu obaviti uvid u geodetski elaborat izvedenog stanja, te zatraziti eventualna dodatna pojasnjenja
dana 16. listopada 2020 godine od 08:00 do 12:00 sati u prostorijama tvrtke Geo Legin d.o.0, Trg Ante
Starcevic¢a 12A, Sveti lvan Zelina.

KLASA: 943-06/20-01/16
URBROJ: 238/30-02/26-20-3
Sveti lvan Zelina, 5. listopada 2020.

GRADONACELNIK:
Hrvoje Koscec, v.r.
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1046. Na temelju ¢lanka 131., 132.i133. Zakona o cestama ( Narodne novine, broj 84/11,22/13,54/13,
148/13, 92/14) i Objasnjenja Sredisnjeg ureda DrZavne geodetske uprave o geodetskim elaboratima

izvedenog stanja javnih i nerazvrstanih cesta, Klasa: 932-01/12-02/182, Urbroj: 541-03-1-12-28, od 24.
listopada 2012., Grad Sveti Ivan Zelina objavljuje

JAVNI POZIV

kojim Grad Sveti Ivan Zelina, kao pravna osoba koja upravlja nerazvrstanim cestama na
administrativnom podrucju Grada Svetog Ivana Zeline, obavjeStava nositelje prava na nekretninama koje
neposredno granice sa zemljiStima na kojima je izgradena nerazvrstana cesta — put u Hrastju, a koja u cijelosti
ili djelomicno zahvada ili granici sa zemljistima oznake k. ¢. br. 6893, 5011/5, 5011/6, 5012, 5013/1, 5020,
5021, 5023, 5028/1, 5028/2, 5029/1, 5029/2, 5030/1, 5005, 4990, 5006, 5025, 5009, 5010, 5011/3, 5011/4
katastarske opcine Hrastje, o zapoc€injanju postupka evidentiranja nerazvrstanih cesta u zemljisnu knjigu. Za
potrebe obavljanja geodetskih poslova izraduje se snimka izvedenog stanja nerazvrstane ceste i geodetski
elaborat izvedenog stanja nerazvrstane ceste.

Snimku izvedenog stanja i geodetski elaborat izvedenog stanja predmetne nerazvrstane ceste izradit
¢e ovlasteniinZenjer geodezije Tomislav Horvat, ovlasteni predstavnik tvrtke Geo Legin d.o.o. iz Svetog Ivana
Zeline.

Predstavnici pravne osobe koja upravlja cestama, odnosno Grada Svetog lvana Zeline, zapocet e
dana 14. listopada 2020. godine u 10:00 sati s obiljezavanjem granica zemljiSta na kojima je izgradena
nerazvrstana cesta uz stru¢nu pomoc¢ gore navedenog ovlastenog inZenjera geodezije, koji brine da lomne
tocke granica zemljista budu ispravno stabilizirane i obiljezene.

Svi nositelji prava na zemljistu koje neposredno granici sa zemljiStem na kojemu su izvedene nerazvrstane
ceste, mogu obaviti uvid u geodetski elaborat izvedenog stanja, te zatraZiti eventualna dodatna pojasnjenja
dana 16. listopada 2020 godine od 08:00 do 12:00 sati u prostorijama tvrtke Geo Legin d.o.0, Trg Ante
Starcevic¢a 12A, Sveti lvan Zelina.

KLASA: 943-06/20-01/17
URBROJ: 238/30-02/26-20-5
Sveti lvan Zelina, 5. listopada 2020.

GRADONACELNIK:
Hrvoje Koscec, v.r.

SLUZBENO GLASILO GRADA SVETOG IVANA ZELINE



Sv. Ivan Zelina, 05. LISTOPADA 2020. godine ZELINSKE NOVINE strana 32 broj 30/20

1047. Na temelju ¢lanka 131., 132.i133. Zakona o cestama ( Narodne novine, broj 84/11,22/13,54/13,
148/13, 92/14) i Objasnjenja Sredisnjeg ureda DrZavne geodetske uprave o geodetskim elaboratima

izvedenog stanja javnih i nerazvrstanih cesta, Klasa: 932-01/12-02/182, Urbroj: 541-03-1-12-28, od 24.
listopada 2012., Grad Sveti Ivan Zelina objavljuje

JAVNI POZIV

kojim Grad Sveti Ivan Zelina, kao pravna osoba koja upravlja nerazvrstanim cestama na
administrativnom podrucju Grada Svetog Ivana Zeline, obavjeStava nositelje prava na nekretninama koje
neposredno grani¢e sa zemljistima na kojima je izgradena nerazvrstana cesta — put u Bunjaku, a koja u
cijelosti ili djelomi¢no zahvaca ili granici sa zemljistima oznake k. ¢. br. 2497, 3445, 2496, 2073, 2072/5,
2072/4, 2072/7, 2072/1, 2072/2, 2069/1, 2072/8, 2069/1, 2068, 2066, 2063/3, 2063/2, 2063/1, 2062/1,
2061/3, 2061/2, 2059/1, 2059/2, 2074/1, 2078/2, 2075/1 katastarske opcine Hrnjanec, o zapocinjanju
postupka evidentiranja nerazvrstanih cesta u zemljiSnu knjigu. Za potrebe obavljanja geodetskih poslova
izraduje se snimka izvedenog stanja nerazvrstane ceste i geodetski elaborat izvedenog stanja nerazvrstane
ceste.

Snimku izvedenog stanja i geodetski elaborat izvedenog stanja predmetne nerazvrstane ceste izradit
¢e ovlasteniinZenjer geodezije Tomislav Horvat, ovlasteni predstavnik tvrtke Geo Legin d.o.o. iz Svetog Ivana
Zeline.

Predstavnici pravne osobe koja upravlja cestama, odnosno Grada Svetog lvana Zeline, zapocet ¢e
dana 14. listopada 2020. godine u 11:30 sati s obiljeZzavanjem granica zemljista na kojima je izgradena
nerazvrstana cesta uz struénu pomoc gore navedenog ovlastenog inZenjera geodezije, koji brine da lomne
tocke granica zemljista budu ispravno stabilizirane i obiljezene.

Svi nositelji prava na zemljistu koje neposredno granici sa zemljiStem na kojemu su izvedene nerazvrstane
ceste, mogu obaviti uvid u geodetski elaborat izvedenog stanja, te zatraZiti eventualna dodatna pojasnjenja
dana 16. listopada 2020 godine od 08:00 do 12:00 sati u prostorijama tvrtke Geo Legin d.o.0, Trg Ante
Starcevica 12A, Sveti Ilvan Zelina.

KLASA: 943-06/20-01/28

URBROJ: 238/30-02/26-20-4

Sveti lvan Zelina, 5. listopada 2020.
GRADONACELNIK:
Hrvoje Koscéec, v.r.
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